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SARIOĞLAN KAYMAKAMLIĞI 
  İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ 

 
 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

SIRA 
NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 YABANCI UYRUKLU ŞAHISLARA YOL İZİN 
BELGESİ YABANCI KİMLİK BELGESİ FOTOKOPİSİ, VESİKALIK FOTOĞRAF 3 GÜN 

 

2 KİHBİ KAYIT ÖRNEĞİ RESMİ YAZI 15 GÜN 
 

3 ŞİKAYETLER KİMLİK BELGESİ ANINDA 

4 MÜRACATLAR KİMLİK BELGESİ ANINDA 

5 TEBLİGATLAR KİMLİK BELGESİ 7-10 GÜN İÇİNDE 

6 DİLEKÇELER ADRES, TELEFON, KİMLİK BİLDİRME 15 GÜN 

7 Yivsiz av tüfeği ruhsatnamesi ve yivsiz av tüfeği 
satın alma belgesi alma talebi. 

1- Dilekçe   
2- 3 Adet vesikalık fotoğraf 
3- Aile hekiminden sağlık raporu   
4- Mali yıl için belirlenen ruhsat harcı  
5- İlk müracaatlarda parmak izi aldırılması  
6- İlgili Vergi Dairesinden Vadesi Geçmiş  Borç Bildirim Belgesi 2,000 TL ve üzeri borçlarda ödeme  
    yapılmadığı takdirde işlem yapılmamaktadır.)  

( 3 ) GÜN 

8 Yivsiz av tüfeği Devir İşlemleri sonrası 
Ruhsatname düzenlenerek verilmesi 

1- Dilekçe   
2- 3 Adet vesikalık fotoğraf 
3- Aile hekiminden sağlık raporu   
4- Mali yıl için belirlenen ruhsat harcı  
5- İlk müracaatlarda parmak izi aldırılması  
6- - İlgili Vergi Dairesinden Vadesi Geçmiş  Borç Bildirim Belgesi 2,000 TL ve üzeri borçlarda ödeme  
    yapılmadığı takdirde işlem yapılmamaktadır  
7- Devir Sözleşmesi düzenlenmesi 

( 3 ) GÜN 

9 Kayıp yivsiz av tüfeği ruhsat yenileme talebi. 
1- Talebe uygun dilekçe  
2- İlgili Polis Merkezi’ne müracaat ettiğine dair müracaat evrakı 
3- Son 6 ay içerisinde çekilmiş 1 adet fotoğraf 

AYNI GÜN 

10 5729 Sayılı Gaz Tabancalarının Bildiriminin 
yapılması ve belge düzenlenmesi 

1- Dilekçe  
2- Faturalı Kurusıkı tabanca 
3- T.C Kimlik Kartı 
4- Tebliğ Tebellüğ Belgesi düzenlenmesi 
5-Kayıt Çıktısı düzenlenmesi 
 

AYNI GÜN 

11 Havai Fişek Onayı 

1-  Dilekçe   
2- A Sınıf Ateşleyici Belgesi 
3- T.C. Kimlik Numarası Beyanı 
4- Taahhütname 
5- Tehlikeli Maddeler zorunlu Mali Sorumluluk Sigorta Poliçesi 
6- Nakil ile ilgili Mesuliyet ve Sorumluluk Taahhütnamesi 

( 2 ) GÜN 



7- Güvenlik Belgesi Fotokopisi 
8- Havai Fişek Gösterisi Yapılacak Yerin Krokisi 
9- HAVAİ FİŞEK ONAYI için istenilen belgeler in dayanağı; İçişleri Bakanlığının ve Emniyet Genel Müdürlüğünün 06.04.2006 tarih ve 
Genelge 32 sayılı emirleri Proteknik 
10- Maddeler ile ilgili hükümleri. 

12 Maddi Hasarlı Trafik Kazası Tespit Tutanağının 
Verilmesi 

1- Nüfus Cüzdanı veya sürücü belgesi (Kimlik tespiti amacıyla) 
2- Trafik Kazası Tespit Tutanağının Onaylı Fotokopisi 5 Dakika 

13 Geçici Olarak Alkol, hız ve 100 caza puanı 
nedeniyle geri alınan sürücü belgelerinin teslimi 

1- 5 kez hız ihlalinden geçici olarak alınan sürücü belgesi sahibinden, süresi dolduğunda “Psiko-teknik Değerlendirme Raporu” 
2- 100 ceza puanından geçici olarak alınan sürücü belgesi sahibinden “Trafik ve Çevre Bilgisi Kurs belgesi” 
3- 1.kez alkollü araç kullanmaktan ve alkolmetre cihazına üflememekten geçici olarak alınan sürücü belgesi sahibinden, kimlik 
bilgileri doğrulayan bir belge(nüfus cüzdanı) 
4- 2.kez alkollü araç kullanmaktan geçici olarak alınan sürücü belgesi sahibinden “Sürücü Davranışları Geliştirme Eğitim 
Belgesi”  
5- 3.kez alkollü araç kullanmaktan geçici olarak alınan sürücü belgesi sahibinden “Psikoteknik Değerlendirme Raporu” 
NOT: Geçici olarak geri alınan sürücü belgelerinin tesliminde, istenilen belgeler ibraz edildiğinde, şahsın bizzat kendisinin 
kimliği ile müracaatı ya da sürücü belgesi sahibi değilse noterden alınmış vekalet talep edilir.  

5 Dakika 

14 Trafikten Men Edilen Araçların Teslimi 1- Eksikliklerin giderilmesi 
2- Kimlik veya sürücü belgesi ibrazı, araç sahibi değil ise muvafakatname veya noter vekâleti. 5 Dakika 

15 Araç Sorgulama 1- Tescil Belgesi 2 Dakika 

16 Sürücü Belgesi Ceza Puanı 1- Sürücü belgesi veya kimlik ibrazı 2 Dakika 

17 Şehir içine girecek araçlara izin belgesi verilmesi 1- Dilekçe 30 Dakika 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat 

yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

İlk Müracaat Yeri İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ İkinci Müracaat Yeri SARIOĞLAN KAYMAKAMLIĞI 

İsim Osman SOYLU İsim Muhammed Üsame SOYSAL 
Unvan İlçe Emniyet Amir V. –Komiser Yardımcısı Unvan Kaymakam 
Adres Bakarcak Mh. Kayseri Caddesi Üzeri Sarıoğlan/KAYSERİ Adres Kayseri Caddesi Hükümet Konağı 
Tel 0352 811 21 63  Tel 0352 811 20 08 
Faks 0 352 811 23 48                            Faks 0352 811 20 25 
E-Posta  sarioglan@egm.gov.tr E-Posta  sarioglan@icisleri.gov.tr 

                    


