KAYSERI iL EMNIYET MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER | /e /EMA
( EN GEC SURE)
1- Silah tagima, silah satin veya devir alma
talebine iliskin dilekce
2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf
3- Silah ruhsati istek formu
4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan
5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu
(Ayrica meslek mensubuna gore istenen
belgeler)
1 Silah tasima ruhsati talebi 1-91/1779 Karar Sayili Yonetmeligin 7’nci 1Ay

maddesi birinci fikrasinin (a) bendine
istinaden can guvenligi nedeniyle silah
tasima ruhsati talep edilmesi durumunda,
sahsin belirttigi yerde ikamet edip etmedigi
hususu ile silah tagimaya gerekge gosterilen
is ya da faaliyetinin arastirilarak neticesine
gore islem tesis edilecektir.

2-7.Maddenin (b) Bendi sehit olan kamu
gorevlilerinin, korucularin, Turk Silahl
Kuvvetleri Mensuplari ile Er ve Erbaslarin es
ve ¢ocuklari ile anne ve babalarindan




sehitlik belgesi istenir.

Yonetmeligin 9.Maddesi (Meslek
Mensuplari) geregince muracaat edenlerden
yukaridaki istenen belgelere ek olarak,

A- Fahri temsilciler: Disigleri Bakanhginin
gorevle ilgili resmi yazisi

B- Basin Mensuplari:

1- Basin Yayin ve Enformasyon Genel
MudurlGgunin resmi yazisi

2- Sari basin karti fotokopisi

C- Kuyumcu ve sarraflar:

1- Yaptigi isten dolayi vergi mukellefi
olunduguna dair vergi dairesi yazisi

2- Oda kayit belgesi

3- Isyeri ruhsat fotokopisi

4- Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu
durumu gosterir ticaret sicil gazetesi veya
fotokopisi

5- Sorumlu ortaklari ve kimlerin silah ruhsati
alacagini belirleyen yetkili kurul karari

C- Patlayicl maddeleri satin alma ve satis
ruhsati, patlayici madde deposu, yivsiz av
tufegi imalathanesi ve ruhsatl silah
tamirhanesi sahipleri:

1- Talep eden kiginin faaliyeti ile ilgili ruhsat
veya belge fotokopisi

2- Yapllan isten vergi mukellefi olunduguna




dair vergi dairesi yazisi

Bu igyerlerinde ¢alisan guvenlik belgesi olan
Kigiler:

1- Ig sahibinin yazili miiracaat,

Isyeri sahibinden istenen belgeler

1- Sigorta primlerinin 6dendigine dair SSK
yazisi

2- Guvenlik belgesi fotokopisi

D- Banka Mudurleri: Kendi mevzuatinda
gorev belgesi vermeye yetkili birim amiri
tarafindan imzalanmis mahurla, tarih ve
saylili gorev belgesi (Belge tarihi ile muracaat
tarihi arasindaki sturenin 30 guni gegmemis
olmasina dikkat edilecektir.)

E- Pilotlar:
1- Kurum yazisi
2- Pilotluk lisans fotokopisi

F- Yillik satis tutari (ciro):

1-MUkellefiyeti ve yillik satig tutarini gosterir
vergi dairesi yazisi, serbest bolgelerde
gOsterilen faaliyet nedeniyle vergiye tabi
olunmamasi halinde yeminli mali mugavir
yazisi

2- Kar zarar cetveli ve bilango

3- Ticaret sicil gazetesinde en son
yayimlanan girket ana sozlesmesi




4- Ruhsat talebi dogrultusunda yonetim
Kurulu bagkan ve Uyeleri ile genel mudur ve
yardimcilarinin gorevleriyle ilgili atama karari
ve buna iligkin ticaret sicil gazetesi

G- Arazi sahipleri:

1- Yaptigi isten vergi mukellefi olduguna dair
vergi dairesi yazisi

2- Toprak miktarini gosterir tapu muduarlugu
yazisi

3- Ziraat odasindan veya tarim il/ilge
mudurligunden alinacak uretici belgesi

G- Siirii sahipleri:

1- Yaptigi isten vergi mukellefi olduguna dair
vergi dairesi yazisi

2- Ziraat odasindan veya tarim il/ilge
mudurligunden alinacak uretici belgesi

3- Hayvan sayisini gosterir Tarim il/ilge
mudurlugu/vergi dairesi yazisi

H- Miteahhitler:

1- Is deneyim (is bitirme/is durum) belgesi

2- Yaptigi isten vergi mukellefi olduguna dair
vergi dairesi yazisi

3- Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu
durumu gosterir ticaret sicil gazetesi

4- Sorumlu ortaklari ve kimlerin silah ruhsati
alacagini belirten yetkili kurul karari

|- Akaryakit istasyonu sahipleri:
1- Kurum ile yapilan s6zlegsme fotokopisi




2- Isyeri ruhsat fotokopisi

3- Yaptigi isten vergi mukellefi olduguna dair
vergi dairesi yazisi

4- Ortaklik veya sirket sOz konusu ise bu
durumu gosterir ticaret sicil gazetesi

5- Sorumlu ortaklari ve kimlerin silah ruhsati
alacagini belirten yetkili kurul karari

I- Akaryakit istasyonu sahipleri adina
akaryakit satig1 yapanlar:

1- Is sahibinin yazili miracaati, ortaklik veya
sirket s0z konusu ise silah ruhsati talebine
dair yetkili kurul karari

2- Kurum ile yapilan sézlesme fotokopisi,
isyeri ruhsat fotokopisi

3- Yaptigi isten vergi mukellefi olduguna dair
vergi dairesi yazisi

4- Caliganin sigorta primlerinin 6dendigine
dair SGK yazisi

J- Sigortali olarak en az 50 is¢i ¢aligtiranlar:
Is sahiplerinden

1- Yaptigi isten vergi mukellefi olduguna dair
vergi dairesi yazisi

2- Caligtirilan is¢i sayisini ve primlerin
odendigine dair SGK yazisi

3- Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu
durumu gosterir ticaret sicil gazetesi,

4- Sorumlu ortaklari ve kimlerin silah ruhsati
alacagini belirten yetkili kurul karari

Bu isyerlerinde calisan bekgi, veznedar ve




mutemetlerden,

1- Is sahibinin yazili miracaati, ortaklik veya
sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir
ticaret sicil gazetesi ile silah ruhsati talebine
dair yetkili kurul karari

2- Sigorta primlerinin 6dendigine dair SGK
yazisi, yapilan ise dair vergi dairesi yazisi

K- Poligon sahipleri:

Is sahipleri;

1- isletme ruhsati fotokopisi

2- Yaptigi isten vergi mukellefi olduguna dair
vergi dairesi yazisi

3- Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu
durumu gosterir ticaret sicil gazetesi

4- Yonetimden sorumlu ortaklari ve kimlerin
silah ruhsati alacagini belirten yetkili kurul
karari

Bu isyerlerinde galisan bekgiler:

1- Is sahiplerinden istenen belgeler

2- Isverenin yazili miracaati, ortaklik veya
sirket s6z konusu ise silah ruhsati talebine
dair yetkili kurul karari

3- Sigorta primlerinin ddendigine dair SGK
yazisi

L- Muze ve anitlari koruyan bekgiler:

1- Kigi/kurumun yazili maracaati

2- Eski eserler ve tarihi anitlarin tapu kayit
belgeleri

3- Bekgilerin primlerin 6dendigine dair SGK




yazisi

M- Aricilik yapanlar:

1- Ziraat odalarindan veya il/ilge tarim
mudurlUklerinden alinacak c¢iftci belgesi
2- Kovan adedini belirtilen, il/ilge tarim
mudurlagunin yazisi

3- 2000 Kg bal satildigina dair mustahsil
makbuzu (muracaat tarihi itibariyla 1 yillik
olmasina dikkat edilecek)

4- Aricihigin meskun yerler disinda, gezginci
olarak ve bilfiil yapildigina dair il/ilge tarim
mudurlGgunin yazisi

N- Patlayici madde depolarinin korunmasi ile
gorevli bekgiler:

1- Vergi mukellefi olduguna dair vergi dairesi
yazisi

2- Oda kayit belgesi

3- Is sahibinin yazili miracaati

4- Depo izin belgesi fotokopisi

5- Sigorta primlerinin 6dendigine dair SGK
yazisi

O- Asli memur statlistind kazanmis olup
ihrac ve benzeri sebepler disinda tamamen
kendi istegi ile kurumlarindan ayrilanlar:
Ayrilis seklini belirten kurum yazisi

O- Dovize iligkin igslem yapanlar:
1- Banka ve Kambiyo Genel mudurlGgunun
izin belgesi fotokopisi




2- Oda kayit belgesi
3- Vergi dairesi yazisi
4- |syeri ruhsat fotokopisi

P- Avukat: Bagh olduklari barodan Uyelik
yazisi

R- Noter:
1- Noterlik belgesi fotokopisi
2- Vergi dairesi yazisi

S- Oda, birlik, federasyon ve
konfederasyonlarin yonetim kurulu bagkan ve
uyeleri ile meclis Gyeleri:

1- Bagli olunan oda, birlik, federasyon,
konfederasyonun yazisi

2- Gorevle ilgili segim tutanagi

$- En az bir ddbnem koy veya mahalle
muhtarligr yapmig olanlar:

1- Valilik veya kaymakamliktan alinacak
gorev belgesi

2- ll/ilge secim kurulu yazisi

T- En az bir donem belediye bagkanligi veya
il genel meclis uyeligi yapmis olanlar:

1- Valilik veya kaymakamliktan alinacak
gorev belgesi

2- il/ilce secim kurulu yazisi




Silah bulundurma ruhsati talebi

1- Silah bulundurma, silah satin veya devir
alma talebine iliskin dilekce

2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

20 Giin

Kamu Goarevlisi Silah Tasima
Ruhsati talebi

A- Cumhurbaskani, Basbakan, Bakanlar ve
yasama organi uyeleri ile bu gorevlerde
bulunmus olanlar:

B- Valiler ile Bakanlik merkez ve tasra
teskilatinda gorev yapan mulki idare amirligi
hizmetleri sinifina dahil diger gorevliler:

1- Emniyet Mudurlugune hitaben dilekge

2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Gorev belgesi

C- Hakim, cumhuriyet bassavcisi,
cumhuriyet savcisi ile bu meslekten
sayilanlar:

1- Emniyet MudurlGgune hitaben dilekge
2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Gorev belgesi

C- Ozel kanunlarina gére silah tasima

15 Gun




yetkisine sahip goreuvliler:

1- Emniyet Mudurlagune hitaben dilekce
2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Gorev belgesi

D- Kdy ve mahalle muhtarlari: (demirbasa
kayitli veya aldirilacak zati silahlari igin)

1- Emniyet Mudurligune hitaben dilekge
2- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

7- Secim tutanagi

E- Acik denizlerde sefer yapan gemilerin
6762 sayili Turk Ticaret Kanunun 1467.
maddesindeki yetkileri bulunan gemi
kaptanlari: ( bu gorevlerin devami suresince
demirbasa kayith silahlarini tagiyabilirler)
1- Emniyet Mudurligune hitaben dilekge
2- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu
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6- Gorev belgesi

F- Ozel guivenlik teskilati kurulmayan kurum
ve kuruluglarda gorevli bekgiler: (gorev
yerinin digina ¢gikarmamak sartiyla, gorev
sirasinda demirbas silahlarini tagiyabilirler),
1- Emniyet Mudurlugune hitaben dilekge
2- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

G- Elektrik enerjisi yuksek gerilim
(enterkonnekte) hatlarinin kontrol, bakim ve
onarim iglerinde ¢aligsanlar: ( meskun
bolgeler disinda gorev yaptiklari sirada
demirbasa kayith silahlari tagiyabilirler)
1- Emniyet Mudurlugune hitaben dilekge
2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

G- PTT isletmesi Genel Miidirlagiinin
radyolink, telsiz, uydu, yer istasyonu,
kuranportor, havai hat, santral, santiye ve
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benzeri posta ve telekomunikasyon
tesislerinin yapim, igletme, bakim, onarim ve
muhafazasi ile bu tesislere ait bina ve
yollarin onarim iglerinde gorevli yuksek
muhendis, muhendis, mimar, eksper,
teknisyen, hat bakicisi, sofor dagiticisi,
muhafiz, sehirlerarasi seyyar memur ve
posta dagiticisi Unvanlari ile galisanlar:
(meskun bolgeler disinda gorev yaptiklari
sirada demirbasa kayith silahlari
tasiyabilirler)

1- Emniyet Mudurlugune hitaben dilekge
2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

H- TRT Kurumu Genel Mudurlugu radyo ve
televizyon verici istasyonlari ile radyolink
istasyonlarinda ve enerji nakil hatlarinda
calisan basteknisyen ve teknisyenlerle bu
tesislerin bakim, onarim ve muhafaza
hizmetlerini yuraten basmuhendis, muhendis,
uzman, basteknisyen, sefteknisyen ve
teknisyenler: (meskun bolgeler diginda gorev
yaptiklari sirada demirbasa kayith silahlari
tasiyabilirler)

1- Emniyet Muadurligune hitaben dilekge

2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet

12



fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

|- Genel Mudurluge ait role istasyonlarinda
gorevli basteknisyen, sefteknisyen ve
teknisyenlerle tesislerin bakim, onarim ve
muhafaza iglerini yurtuten basmuhendis,
muhendis, uzman, basteknisyen
sefteknisyen ve teknisyenler: ( meskun
bolgeler disinda gorev yaptiklari sirada
demirbasa kayith silahlari tagiyabilirler)
1- Emniyet Muadurligune hitaben dilekge
2- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

I- Ozel guivenlik teskilati kurulmayan
bankalarin grup (toplu para) nakleden
hizmetlileri: (grup nakli sirasinda demirbasa
kayith silahlar tasiyabilirler)

1- Emniyet Muadurligune hitaben dilekge

2- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu
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4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

J- Devlet Hava Meydanlari isletmesi Genel
Muduarligune bagh hava limani ve
meydanlarinin merkezlerinden uzakta
bulunan VOR-NDB-DME ve Rd/link-Rd/FAR
gibi seyrusefer yardimci cihaz

istasyonlarinda gorev yapan teknik personel:

( meskun bolgeler disinda gorev yaptiklari
sirada demirbasa kayith silahlari
tasiyabilirler)

1- Emniyet Muadurligune hitaben dilekge
2- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

K-14/06/1930 tarihli ve 1721 sayili Kanunun
8 inci maddesi ile silah kullanmaya yetKkili
kilinan cezaevi birinci ve ikinci mudurleri:

1- Emniyet Mudurlugune hitaben dilekge

2- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
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bulunmadigina dair saglik raporu
6- Gorev belgesi

L- Adalet Bakanligina baglh tasradaki adliye
binalari ve cezaevlerinin korunmasi ile
gorevli bekgiler ve hizmet araci soforleri:
(gorev yerinde ve gorev baginda demirbasa
kayitl silahlarini tagiyabilirler)

1- Emniyet Muadurltgune hitaben dilekce

2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

M- infaz koruma basmemurlari ile memurlar:
(ceza ve tutukevleri diginda demirbasa kayitl
veya zati silahlarini tagiyabilirler)

1- Emniyet Mudurligune hitaben dilekge

2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

N- Bakanlik merkez birimlerinde gorev yapan
ve Bakanliklarinca uygun gorulen hizmet
araci soforleri: ( gorev yerinde ve gorev
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basinda demirbasa kayitl silahlarini
tasiyabilirler)

O- Bilfiil gorev yaptiklari sirada demirbasa
kayith silahlari tagsimalar kaydiyla Devlet
Demir Yollarina ait trenlerin Dogu ve
GuUneydogu Anadolu bolgelerindeki illere
gidis ve geliglerinde gorev yapan makinist,
trensef ve gardfrenler:

1- Emniyet MuadurlGgune hitaben dilekce
2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

O- Bilfiil gorev yaptiklari sirada demirbasa
kayith silahlari tagimalari kaydiyla Genglik
ve Spor Genel Mudurlugu Aticilik ve Avcilik
Federasyonu atig malzemelerinin nakil,
muhafaza ve dagitimindan sorumlu kadrolu
personeli:

1- Emniyet Mudurlugune hitaben dilekge

2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi
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P- 09/06/1932 tarihli ve 2004 sayili icra ve
iflas Kanununa gére, Adalet Bakanhginca
atanan icra mudurleri ile icra mudur
yardimcilari ve bunlarin bulunmadigi yerlerde
ayni Kanunun 1 inci maddesine istinaden bu
gorevi ifa eden kigiler: ( memuriyet
gorevlerinin devami suresince demirbasa
kayitli silahlari veya varsa zati silahlarini
tasiyabilirler)

1- Emniyet MuadurlGgune hitaben dilekce

2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

R- Veznedarlar: ( gorevleri sirasinda ve
gorev mahallinde demirbasa kayith silahlari
tasiyabilirler),

1- Emniyet MuadurlGgune hitaben dilekce
2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

S- Tahsildarlar: (bilfiil gorev yaptiklari sirada
demirbasa kayith silahlari tagiyabilirler),
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1- Emniyet Mudurlugune hitaben dilekge
2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

S- Cumhurbagkanhgl Genel Sekreteri, TBMM
Genel Sekreteri veya bu gorevde bulunmus
olan kamu personeli:

1- Emniyet Mudurlugune hitaben dilekge

2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Gorev belgesi

T- Sayigstay Bagkan ve Uyeleri, mustesar,
Basbakanlik ve Devlet bakanliklari dahil
bakanliklara dogrudan bagli kurum ve
kuruluslarin baskanlari ile Mustesar
yardimcisi, Bagbakan Basmusaviri, Genel
Mudur, Bakanlar Kurulu Sekreteri ve bu
gorevlerde bulunmus olanlar:

1- Emniyet Mudurlugune hitaben dilekge
2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Gorev belgesi

U- TBMM Baskanhgi, Bagbakanlik ve
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Bakanliklar ile Cumhurbaskanhg: Genel
Sekreterligi 6zel kalem muadurleri:

1- Emniyet Muadurligune hitaben dilekge
2- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Gorev belgesi

U- Devlet Denetleme Kurulu ve Basbakanlik
Yuksek Denetleme Kurulu bagkan ve Uyeleri
ile Cumhurbagkanligi, Basbakanlik,
bakanliklar, mustesarliklar ve merkezi
yonetim iginde yeralan diger kamu kurumu ve
kuruluglari ile kamu iktisadi tesebbuslerinde
asli gorevleri ve kadrolar teftis ve denetim
olan kamu gorevlileri ile Sayistay
basraportor, raportor, savcl, savcl yardimcisi,
denetci ve denetci yardimcilari:

1- Emniyet Mudurligune hitaben dilekge

2- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Gorev belgesi

V- Buyukelgi, elgi, daimi temsilci, daimi
temsilci yardimcisi, bagkonsolos,
baskonsolos yardimcisi, konsolos ve muavin
konsolos olarak gorev yapmis olanlardan
halen Disigleri Bakanligi kadrosunda
calisanlar:

1- Emniyet Muadurligune hitaben dilekge

2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
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fotograf
3- Silah ruhsati istek formu
4- Gorev belgesi

Y- Sermayesinin yarisindan fazlasi Devlete

kurulu baskan ve uyeleri ile genel mudur ve
yardimcilart:

1- Emniyet Muadurligune hitaben dilekce

2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

Z- Karayollar1 bolge mudurleri, bolge mudur
yardimcilari ve sube sefleri: (gorevlerinin
devami suresince demirbasa kayitli silahlari
veya varsa zati silahlarini tagiyabilirler),

1- Emniyet Muadurligune hitaben dilekce

2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

AA- Radyo ve Televizyon Ust Kurulu,
Sermaye Piyasas! Kurulu, Rekabet Kurulu,

ait olan kamu iktisadi tesebbuslerinin yonetim
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Telekomunikasyon Kurulu, Bankacilik
Duzenleme ve Denetleme Kurulu, Kamu
ihale Kurulu, Tutiin, Titin mamulleri ve
Alkollli icecekler Piyasasi Diizenleme Kurulu
ile Enerji Piyasasi Duzenleme Kurulu baskan
ve Uyeleri:

1- Emniyet Mudurligune hitaben dilekge

2- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

BB- Belediye baskanlari ve il genel meclisi
uyeleri:

1- Emniyet Mudurlugune hitaben dilekge
2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

CC- Emniyet Genel Mudurlugu kadrolarinda
calisan emniyet hizmetleri sinifi personeli
disindaki diger personel:

1- Emniyet MuadurlGgune hitaben dilekce

2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
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fotograf
3- Silah ruhsati istek formu
4- Gorev belgesi

CC- Igisleri Bakanligi merkez kadrolarinda
gorevli genel mudur yardimcilari, bagkanlar
ve daire baskanlarti:

1- Emniyet Mudurlugune hitaben dilekge

2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Gorev belgesi

DD- Bilfiil gorev yaptiklari sirada demirbasa
kayith silahlari tagimalari kaydiyla defterdar
ve mal mudurleri:

1- Emniyet Mudurligune hitaben dilekge

2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

EE- Bilfiil gorev yaptiklari sirada demirbasa
kayith silahlari tagimalari kaydiyla Koy
Hizmetleri Genel Mudurlugu’ne bagh bolge
mudurleri, bolge mudur yardimcilari ve il
mudaurleri ile ayni Genel MudurlGgun bolge
ve il mudurluklerinde arazide kontrolluk
gérevi yapan kadrolu teknik personel:
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1- Emniyet Mudurlugune hitaben dilekge
2- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

FF- Milli Savunma Bakanligi Akaryakit Ikmal
ve NATO POL Tesisleri isletme Baskanlii
bolge mudurleri, isletme mudurleri, tank
ciftlikleri basteknisyenleri, pompa istasyonlari
basteknisyenleri ve depo mudurleri:

1- Emniyet Mudurligune hitaben dilekge

2- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

3- Silah ruhsati istek formu

4- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

5- Silah ruhsati alinmasinda sakinca
bulunmadigina dair saglik raporu

6- Gorev belgesi

Emekli Kamu Goarevlisi Silah Tasima
Ruhsati talebi

A- Vali, vali yardimcisi, kaymakam ve bucak
madaurleri ile mulkiye mufettisi, daire bagkani
veya sube mudiirt gibi Milki idare Amirligi
hizmetleri sinifina dahil gorevililer:

1- Emekli Sandigi Genel Mudurligu veya
ilgili kurumlarca dtuzenlenmis emekli
olunduguna dair belge veya emekli kimlik
karti fotokopisi

b- Haklarinda meslek veya memuriyetten

clkarma cezasi istemiyle tahkikat agilip

15 Guin
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acilmadigi veya kesinlesmis bir mahkeme
karari bulunup bulunmadigina iliskin kurum
yazisi

2- Dilekge

3- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

(emekli olduktan sonraki ilk 6 ay icerisinde
muracaat etmeleri halinde Doktor raporu ve
Adli Sicil Beyani1 gerekmez )

B- Hakim ve savcilar ile Sayistay Bagkan ve
uyeleri:

1- Emekli Sandigi Genel Mudurlagu veya
ilgili kurumlarca duzenlenmis emekli
olunduguna dair belge veya emekli kimlik
karti fotokopisi

2- Haklarinda meslek veya memuriyetten
cikarma cezasi istemiyle tahkikat agilip
acilmadigi veya kesinlesmis bir mahkeme
karari bulunup bulunmadigina iliskin kurum
yazisl

3- Dilekce

d- Son bir yil icerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

(emekli olduktan sonraki ilk 6 ay igerisinde
muracaat etmeleri halinde Doktor raporu ve
Adli Sicil Beyani1 gerekmez )

C- Buyukelgi, elgi, daimi temsilci, daimi
temsilci yardimcisi, birinci mustesar,
mustesar, bagkatip, ikinci katip, tguncu
katip, baskonsolos, baskonsolos yardimcisi,
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konsolos ve muavin konsoloslar:

1- Emekli Sandigi Genel Mudurligu veya
ilgili kurumlarca dtuzenlenmis emekli
olunduguna dair belge veya emekli kimlik
karti fotokopisi

2- Haklarinda meslek veya memuriyetten
cikarma cezasi istemiyle tahkikat agilip
acilmadigi veya kesinlesmis bir mahkeme
karari bulunup bulunmadigina iligkin kurum
yazisi

3- Dilekce

4- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

(emekli olduktan sonraki ilk 6 ay igerisinde
muracaat etmeleri halinde Doktor raporu ve
Adli Sicil Beyani gerekmez )

G- Emniyet hizmetleri sinifina dahil
kadrolarda galisan personel ile M.I.T.
hizmetleri mensuplari: (Bunlar kurumlariyla
iliskilerinin kesilmesi sirasinda zati
tabancalarina ait 6zellikleri emekli kimlik
kartlarina isletmek suretiyle tagiyabilirler. Bu
kimlik kartlari silah tagima ruhsati yerine
geger.),

1- Emekli Sandigi Genel Mudurluagu veya
ilgili kurumlarca dizenlenmis emekli
olunduguna dair belge veya emekli kimlik
karti fotokopisi

2- Haklarinda meslek veya memuriyetten
clkarma cezasi istemiyle tahkikat agilip
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acilmadigi veya kesinlesmis bir mahkeme
karari bulunup bulunmadigina iliskin kurum
yazisi

3- Dilekge

4- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

(emekli olduktan sonraki ilk 6 ay igerisinde
muracaat etmeleri halinde Doktor raporu ve
Adli Sicil Beyani1 gerekmez )

D- Cargi ve mahalle bekgileri:

1- Emekli Sandigi Genel Mudurlagu veya
ilgili kurumlarca duzenlenmis emekli
olunduguna dair belge veya emekli kimlik
karti fotokopisi

2- Haklarinda meslek veya memuriyetten
cikarma cezasi istemiyle tahkikat agilip
aclimadigi veya kesinlesmis bir mahkeme
karari bulunup bulunmadigina iliskin kurum
yazisl

3- Dilekce

4- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

(emekli olduktan sonraki ilk 6 ay igerisinde
muracaat etmeleri halinde Doktor raporu ve
Adli Sicil Beyani gerekmez )

E- 31/08/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman
Kanunun 77 nci maddesi geregince
gorevdeyken demirbas silahini tasiyan
orman muhafaza memurlari ve orman bolge
sefleri: (bunlar emekli olduklarinda satin
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alacaklari zati silahlarini veya kanuni yoldan
edindikleri sahsi silahlarini tagiyabilirler),

1- Emekli Sandigi Genel Mudurligu veya
ilgili kurumlarca dizenlenmis emekli
olunduguna dair belge veya emekli kimlik
karti fotokopisi

2- Haklarinda meslek veya memuriyetten
cikarma cezasi istemiyle tahkikat agilip
aciimadigi veya kesinlesmis bir mahkeme
karari bulunup bulunmadigina iligkin kurum
yazisi

3- Dilekge

4- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

F- (5.) madde hari¢ diger maddelerde
sayilanlardan 5434 sayili Emekli Sandigi
Kanununda degisiklik yapan 2898 sayili
Kanuna gore emekli olanlar:

1- Emekli Sandigi Genel Mudurlugu veya
ilgili kurumlarca duzenlenmis emekli
olunduguna dair belge veya emekli kimlik
karti fotokopisi

2- Haklarinda meslek veya memuriyetten
cikarma cezasi istemiyle tahkikat agilip
acilmadigi veya kesinlesmis bir mahkeme
karari bulunup bulunmadigina iliskin kurum
yazisi

3- Dilekge

4- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf
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G- Ozel kanunlarina gére demirbas silah
tasima yetkisi bulunan Gumriuk Muhafaza
Teskilati amir ve memurlari:

1- Emekli Sandigi Genel Mudurligu veya
ilgili kurumlarca dizenlenmig emekli
olunduguna dair belge veya emekli kimlik
karti fotokopisi

2- Haklarinda meslek veya memuriyetten
cikarma cezasi istemiyle tahkikat agilip
aciimadigi veya kesinlesmis bir mahkeme
karari bulunup bulunmadigina iliskin kurum
yazisl

3- Dilekge

4- Son bir yil igerisinde ¢ekilmis 4 adet
fotograf

ikamet ettikleri yer valiligine miracaatlari
halinde, mevcut veya alacaklari zati silahlari
igin tagima ruhsati verilir.

Patlayici madde satin alma ve kullanma
ruhsati talebi

1- Dilekce

2- Depolama izin belgesi

3- Depo tespit tutanagi (izin belgesinin
yenilenmesinde)

4- Depo uygunluk raporu veya depo
denetleme formu

5- ihtiyag raporu

6-Taahhutname

7- Guvenlik belgesi

8- Atesleyici yeterlilik belgesi

9- ise dair belge

10 Gun
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10- Depo muvafakatnamesi

(depo baskasina ait ise)

11- Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk
Sigorta Policesi

12- Beyanname Ticaret Sicil Gazetesi

Patlayici madde satin alma ve satis

1- Dilekge

2- Depolama izin belgesi

3- Depo uygunluk raporu veya depo
denetleme formu

ruhsati talebi 4- Taahhutname 10 Gun
5- Beyanname
6- Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk
Sigorta Policesi
1- Il Ozel idaresince onaylanmis 2 adet depo
projesi
2- Deponun yerlestirilecegi alana iligkin
belge
. : : 3- Tuzugun Ek—1 sayil gizelgesinde
Depo yapim izni iglemleri talebi belirtiter uzakiiklan iéerisindgki alanin 20 Giin
(2 tonluk) e e
mulkiyetine iligkin belge
(tapu, tasocagdi ruhsati, maden ruhsati)
4- Deponun kurulmasinda sakinca
olmadigina dair yerel guvenlik makamlarinca
duzenlenecek rapor
1- Dilekce
2- Depo tespit tutanagi
Depo nakil islemleri talebi 3- Deponun yerlegtirilecegi alana iligkin 1Ay

belge
4- |1 Ozel Idaresinden alinacak uygunluk
raporu

29



Uretim tesisi kurulus 6n izni talebi

1- Dilekce
2- Nufus cuzdani onayli ornegi
3- Genel Kurmay Baskanligi’'nin gorugu

Nufus Cuzdani fotokopisi; Patlayici Madde
Atesleyici Yeterlilik Belgesinin Verilmesi
Esas ve Usullerinin Belirlenmesi Hakkindaki
Yonetmeligin 6 a) Maddesi geregi
istenmektedir.

10

Uretim tesisi kurulus izni islemi talebi

1-1/1000 ve 1/2000 Olgekli Mevzi imar
Plani (4 nisha)

2- 1/5000 Olgekli Vaziyet Plani (4 niisha)
3- 1/50 Olgekli ingaat projesi

4- [syerini sinirlayan cevre duvari, tel érgd,
sutre ve ana girig kapilarini gosterir vaziyet
plani ve detay resimleri

5- Yapi ruhsati

6- Guvenlik uzakliklarini gosteren kroki

7- Isyeri alaninin miilkiyetinde oldugunu,
kiralandigini veya muvafakat alindigini
gOsterir noter onayl belge

8- Uretilecek patlayici maddelerin cins ve
ozelliklerini agiklayan belge

9- Uretim kapasitesini belirten belge

10- Gayri sihhi muessese belgesi

11- Kurma izni

12- imalat belgesi

13- Cevreye olumsuz etkisi olmadigini
belirten belge

14- Aydinlatma, alarm ve kamera sisteminin
kurulduguna dair belge
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11

Uretim tesisi isletme izni talebi

1- TUzUk hukumlerine uygun yapildigina
dair uygunluk raporu

2- Yapi Kullanma izni

3- Isletme belgesi

4- Aritma tesis ve sistemlerinin kurulduguna
dair belge

5- Itfaiye kurulus raporu

6- Kimya muhendisinin noterlikge onayli
kabul belgesi

7-Teknik Guvenlik Yonergesi

NUfus clizdani onayl ornegi, 87/12028 Karar
Sayili Tuzugun Is Yeri Kurma On Izni baslikli
4. Maddesine gore istenir.

12

Patlayici madde ithal islemleri talebi

1- Dilekce

2- Mensei Sahadetnamesi

3- Proforma faturalari, maddenin 6zelliklerini
ve guvenli oldugunu gosteren orijinal
ambalaj belgesi.

13

Proteknik madde satin alma ve satis izin
belgesi talebi

1- Dilekce

2- Beyanname

3- Adli sicili ile ilgili yazili beyan

4- Saglik raporu

5- Taahhutname

6- Depo muvafakatnamesi

7- Kira kontrati veya tapu

8- Ticaret Sicil Gazetesi

9- Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk
Sigorta Policesi

10 Gun

14

Patlayici madde devir iglemleri talebi

1- Dilekge
2- Depo tespit tutanagi
3- Devir edene verilen satin alma ve

7 Gun
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kullanma izin belgesi
4- Devir edilene ait ruhsat fotokopisi.

1- Dilekce
2- Satin alma ve kullanma veya satisg izin
belgesi
15 Tagima izin belgesi talebi 3- Depo tespit tutanagi 15 Dakika
4- Guvenlik belgesi
5- Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk
Sigorta Poligesi (Araglar ve saha igin)
1- Dilekce
2- Adli sicili ile ilgili yazili beyan
3- Saglik raporu
16 Saticilik (bayilik) belgesi talebi 4- Taahhutname 15 Gun
5- Kira kontrati veya tapu
6- Sirket ise Ticaret Sicil Gazetesi
7- 3 Adet vesikalik fotograf
1- Dilekge
2- Adli sicili ile ilgili yazili beyan
3- Saglik raporu
4- Taahhutname
17 Barut ve av malzemeleri satig belgesi 5- Kira kontrati veya tapu 15 Giin
talebi 6- Sirket ise Ticaret Sicil Gazetesi
7- Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk
Sigorta Poligesi
8- Beyanname
9- 3 Adet vesikalik fotograf
1- Dilekge
2- Adli sicili ile ilgili yazili beyan
18 | Mermi bayiligi satis belgesi talebi 3- Saglik raporu 15 Giin

4- Taahhutname
5- Kira kontrati veya tapu
6- Sirket ise Ticaret Sicil Gazetesi
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7- Patlayici madde satis izin belgesi alma on
sarti aranir
8- 3 Adet vesikalik fotograf

19

Guvenlik belgesi talebi

1- Dilekce

2- Nufus cuzdan fotokopisi

3- Adli sicili ile ilgili yazili beyan
4- Saglik raporu

5- 3 adet vesikalik fotograf

NUfus clzdani onayl ornegi, 87/12028 Karar
Sayill Tuztgun Is Yeri Kurma On Izni baslikli
4. Maddesine gore istenir.

10 Gin

20

Atesleyici yeterlilik belgesi talebi

1- Dilekge

2- Nufus cuzdan fotokopisi

3- Adli sicili ile ilgili yazili beyan
4- Saglik raporu

5- Talep formu

6- Diploma (en az ilkokul)

7- 3 Adet vesikalik fotograf

NUfus cizdani onayli drnegi, 87/12028 Karar
Sayili Tuzugun Is Yeri Kurma On Izni baslikli
4. Maddesine gore istenir.

10 Gun

21

Kayip izin belgesi yenileme talebi

1- Dilekge

2- Mahalli Gazeteye verilmig ilan

3- izin belgesi ile alinan patlayici maddelerin
sarf edilip edilmedigine dair tutanak ile depo
tespit tutanagi

10 Gun

22

Emniyet Genel Mudurlugu’'ne silah hibe
etme talebi

1- Emniyet Mudurligune hitaben dilekge

10 Glin

23

Surucu belgesi iglemleri (sertifika
karsihgi ilk kez surlcu belgesi verilmesi)

1- MUracaat formu

2- Sertifika, 6grenim belgesi

Istenen belgelerin

tamamlanarak
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3- Kan grubu karti

ilgili memurun

Yabanci ulke surucu belge karsiliginin

tercumesi
3- Kan grubu karti

4- Dr. raporu onune
5- Har¢ makbuzu gelmesinden
6- 2 adet vesikalik fotograf sonra
7- NUfus cuzdan beyani En erken 30
8- Parmak izi Dakika,
En gec 1 Is Glnl

Ulkeler arasi
1- MUracaat formu yazigma cevabi
2- Surtcu belgesinin noter tasdikli Turkge ve Istengn

belgelerin

tamamlanarak
ilgili memurun

24 verilmesi 4- Dr. raporu oniine
5- Har¢ makbuzu Imesinden
6- 2 Adet vesikalik fotograf ge
7- Nufus clizdani beyani En Z?I?eri 30
8- Parmak lzi :
Dakika,
En gec 1 Is Glnl
1- Miiracaat formu Istenen belgelerin
e e , tamamlanarak
2- Eski surtcu belgesi ilgili memurun
3- Sakinca sorma maili ( Gorevli memurca niine
hazirlanir ) elmesinden
4- Kan grubu karti 9
o5 Fark sertifikasi karsiligi Ust sinif strtict  [5- Dr. raporu “S?j?;ai;/:_
belgesi verilmesi 6- Har¢ makbuzu igili Trf Te,sc
7- 2 Adet vesikalik fotograf Sb Md '
8- Nufus cuzdani beyani den 'gele'n
9- Parmak izi cevaptan sonra
10- Sertifika ( Stricu kursu ) En erken 30
11- Ogrenim belgesi Dakika,
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En gec 1 Is Glnl

1- Zayii veya yipranma dilekgesi
2- 2 Adet vesikalik fotograf

Istenen belgelerin
tamamlanarak
ilgili memurun

Zayii edilen ve yipranan surucu 3- Nufus cuzdani beyani onune
26 b . T : : 4- Yipranan surucu belgesi gelmesinden
elgesinin yenisinin verilmesi 5. p K izi
armak |zi sonra
6- 45 yas ve uzeri olanlardan Doktor raporu En erken 30
istenir Dakika,
En gec 1 Is Glnl
1- Fatura Istenen belgelerin
2- Sigorta tamamlanarak
3- Uygunluk belgesi ilgili memurun
4- OTV Belgesi online
27 Arag tescil iglemleri (yeni kayit iglemi) 5- Tescil ve trafik belgesi gelmesinden
6- Sahsin nufus cuzdani beyani sonra
7- Sirketler igin imza sirkusu ve Ticaret Odasi En erken 30
kayit sureti Dakika,
8- Sofdrler Odasindan yeni kayit dosyasi En gec 1 Is Glnl
Istenen belgelerin
1- Noter satis senedi E?ri?iar:]n;?:jrrjrl:
2- Trafik belgesi el
08 A kil islemi 3- Eski Plakalar | ind
ra¢ nakil iglemi A4- 2 Adet Ek—1 Formu gelmesinden
5- Niifus ciizdani beyani sonra
6- Trafik sigortasi asli En erken 30
Dakika,
En gec 1 Is Glnl
Noterler tarafindan yapilan satiglarda, Sahsin tescil
. . satistan 1 is gunu sonra sahsin subemize belgesini 15 gln
29 Arag devir iglemi muracaat etmesi halinde tescil belgesi teslim icinde
edilmekte, sahsin miracaat etmemesi subemizden
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halinde satistan 15 gun sonra tescil belgesi
APS yoluyla alici sahsin adresine posta ile
gonderilmektedir.

kendisinin veya

vekilinin almasi
durumunda
15 Dakika

1- MUracaat ve iglem formu (Ek-1 Formu)
2- Yeni kayitsa fatura

Istenen belgelerin
tamamlanarak
ilgili memurun

Ad. sovad veva ticari unvana aére tescil 3- Kayitli ise tescil ve trafik belgesi onune
30 i Iémi y y 9 4- Eski plakalar gelmesinden
¥ 5- TC Merkez Bankasina yatirilmis 6zel plaka sonra
Ucreti dekontu En erken 45
6- NUfus cuzdani beyani Dakika,
En ge¢ 1 Is Gunl
1- MUracaat ve iglem formu (Ek-1 Formu) Istenen belgelerin
2- Sahadetname tamamlanarak
3- OTV Belgesi ilgili memurun
4- Uygunluk belgesi onune
31 Gumruk girigli araclarin tescil igslemleri  5- Fenni muayene gelmesinden
6- Tescil ve trafik belgesi sonra
7- Sigorta En erken 45
8- Nufus cuzdani beyani Dakil_<a,
9- GUmruk vezne alindi makbuzu En ge¢ 1 Is Gunu
- , Istenen belgelerin
1- Icradan alinmis satig belgesi
: tamamlanarak
2- Sigorta o
ilgili memurun
_ 3- Muayene harci Bniine
Icra kanaliyla alinan araglarin tescil 4- Varsa eski tescil ve trafik belgesi :
32 : : gelmesinden
islemleri 5- Plakasi sonra
6- Yeni tescil ve trafik belgesi
f : En erken 30
7- MUracaat ve islem formu (Ek-1 Formu) Dakika
8- Nufus cuzdani beyani NG
En ge¢ 1 Is Gund
33 Hibe edilen araclarin tescil islemleri 1- Noterden dizenlenmis hibe sdzlesmesi Istenen belgelerin
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2- MUracaat ve islem formu (Ek-1 Formu)
3- Sigorta

4- Muayenesi yoksa muayene ve harci
5- Varsa eski tescil ve trafik belgesi

6- Plakasi

7- Yeni tescil ve trafik belgesi

8- Nufus cuzdani beyani

tamamlanarak

ilgili memurun
onune

gelmesinden
sonra

En erken 30
Dakika,

En gec 1 Is Glnl

1- MUracaat iglem formu (Ek-1 Formu)
2- Sigorta
3- Karayollari muayenesi

Istenen belgelerin
tamamlanarak
ilgili memurun

Arag Uzerindeki logo ve amblemin 4- I§Ietece.g|. Iggo veya amblgmm sahis veya onune
34 ; : kurulusla ilgisini belgelemesi gelmesinden
islenmesi . : .
5- Yeni tescil belgesi sonra
6- Eski tescil belgesi En erken 30
7- NUfus cuzdani beyani Dakika,
8- Sirketse imza sirkusu En gec 1 Is Gunu
Istenen belgelerin
1- MUracaat iglem formu (Ek-1 Formu) ’far.n.amlanarak
: ilgili memurun
2- Sigorta B
, . , 3- Sahadetname onune
35 MA-MZ plakalarin verilmesi islemleri 4 ikamet tezkeresi gelnsqgrs]lrr;den
5- Yeni tescil ve trafik belgesi
6- Sirketse imza sirkusu En erken 30
Dakika,
En ge¢ 1 Is Giund
1- Dilekge Istenen belgelerin
. , tamamlanarak
2- Faaliyet belgesi iqili memurun
36 (a) Gegici belge duzenleme belgesi 3- Sigorta giii me
onune
4- 1 Yilhk harg elmesinden
5- Sirket yetkilisinin imza sirkisu 9 sonra
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En erken 30
Dakika,
En gec 1 Is Gunu

1- Dilekge
2- Yeni kayitsa fatura
3- Kayitli ise noter satis sozlesmesi

Istenen belgelerin
tamamlanarak
ilgili memurun

- L : ; onune
37 EIeCr-nEI)eE-F Gegici yol belgesi verilmesi 451: g%ot;?;geSI harci gelmesinden
> . sonra
6- Nufus cuzdan beyani E
. : o n erken 30
7- Sirketse imza sirkusu Dakika
8- Kamu Kurumu ise yetki belgesi En gec 1 Is ’GUnU
Istenen belgelerin
tamamlanarak
1- Dilekge ilgili memurun
Zayii edilen plakalarin yeniden 2- Tescil belgesi ve trafik belgesi onune
38 Kariimas! islemi 3- Nufus cuzdani beyani gelmesinden
¢ ? 4- Sirketse imza sirkusu sonra
5- Kamu Kurumu ise yetki belgesi En erken 30
Dakika,
En gec 1 Is Glnl
Istenen belgelerin
tamamlanarak
ilgili memurun
39 it belaesi verilmesi 1- Dilekge |°””f‘ed
Galinti belgesi veriimesi 2- MUracaat ve islem formu (Ek-1 Formu) ge r:gﬁ'rra] en
En erken 30
Dakika,
En gec 1 Is Glnl
40 Aracin hurdaya ayriimasi 1- Dilekge Istenen belgelerin

2- MUracaat ve islem formu (Ek-1 Formu)

tamamlanarak
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3- Araca ait eski ruhsat ve plaka

4- Ekonomik dmrini tamamlamis olmasi (10
Yasindan buyuk olmasi)

5- Ekonomik omruini tamamlamayan araclar
icin (10 Yasini doldurmayanlar) kaza raporu,
yangin tutanagi

ilgili memurun
onune
gelmesinden
sonra
En erken 30
Dakika,
En gec 1 Is Glnl

Istenen belgelerin
tamamlanarak
ilgili memurun

1- Dilekge Bniine
41 Aracin trafikten gekilmesi g' I\E/Iur.acaat. ve |§Iem formu (.Ek'1 Formu) gelmesinden
- Eski tescil ve trafik belgesi
4- Plakasi sonra
En erken 30
Dakika,
En gec 1 Is Ginl
1- Resmi yazi ile (araca ait 6zelliklerin Makam onay!
42 Sivil plaka tahsisi - . alindiktan sonra
belirtiimesi) :
30 dakika
1- Valilik Makamina dilekge
2- Sendikanin kurulusu ile ilgili genel merkez
genel kurul tutanagi
3- Genel merkez yonetim kurulu karari
4- Kurucularin nufus ctzdanlari
isci sendikasi kurulus islemleri 5- Kurucularin ikamet ilmuhaberi
43 3¢ 319 6- Adli sicil belgesi ( Adalet Bakanligindan 30 Dakika

muracaati

Proje yetkisi verilinceye kadar)
7- Okur-yazar belgesi

8- Isyeri belgesi

9- Mal bildirimi

10-Ozgegmisi

11- Ilk kongreye kadar subeyi sevk ve idare
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edeceklerin listesi
12- Sendika tuzugu

Evraklar incelendikten sonra alindi belgesi
verilir.

Kurucularin ikamet ilmthaberleri ve adli sicil
belgesi- 2821 sayili sendikalar kanununun
6.maddesi ve degisik 25.05.1988-3449/2
maddesi geregince istenilmektedir.

44

isci sendikasi olagan genel kurul
muracaati

1- Valilik Makamina dilekge
2- Delege listesi
3- Gazete ilani

10 Dakika

45

isci sendikasi genel kurul toplantisindan
sonraki islemler

1- Valilik Makamina dilekge

2- Genel kurul tutanagi

3- Secim Kurulu tutanagi

4- Sendika organlarina secilenlerin nufus
cuzdanlari

5- Sendika organlarina segcilenlerin ikamet
iimuhaberi

6- Sendika organlarina secilenlerin adli sicil
belgesi

( Adalet Bakanhgindan Proje yetKkisi
verilinceye kadar)

7- Sendika organlarina segilenlerin okur-
yazar belgesi

8- Sendika organlarina segilenlerin isyeri
belgesi

9- Sendika organlarina segcilenlerin
0zgecmisi

10-Secilenlerin listesi

Sendika organlarina segilenlerin ikamet

30 Dakika
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iimuhaberleri ve adli sicil belgeleri- 2821
sayili sendikalar kanununun 9.maddesi
geregince istenilmektedir.

46

Memur sendikasi kurulus islemleri

1- Valilik Makamina dilekge

2- Sendikanin kurulusu ile ilgili genel merkez
genel kurul tutanagi

3- Genel merkez yonetim kurulu karari

4- Kurucularin nufus clzdanlari

5- Kurucularin ikamet ilmuhaberi

6- Gorev belgesi

7- Uye listesi

8- Ilk kongreye kadar subeyi sevk ve idare
edeceklerin listesi

9- Sendika Tuzugu

Evraklar incelendikten sonra alindi belgesi
verilir.

Kurucularin ikamet ilmuhaberleri- 4688 sayili
Kamu Gorevlileri Sendikalar Kanunun 6.
Maddesi geregince istenilmektedir.

30 Dakika

47

Memur sendikalarinin olagan genel
kurul toplanti muracaati

1- Valilik Makamina dilekge
2- Delege listesi
3- Gazete ilani

10 Dakika

48

Memur sendikasi genel kurul
toplantisindan sonraki islemler

1- Valilik Makamina dilekge

2- Genel kurul tutanagi

3- Secim Kurulu tutanagi

4- Sendika organlarina segilenlerin nufus
cuzdanlari

5- Sendika organlarina segilenlerin ikamet
iimuhaberi

6- Sendika organlarina segilenlerin gorev

30 Dakika
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belgesi
7- Sendika organlarina segilenlerin listesi

Sendika organlarina secilenlerin ikamet
iimuhaberleri- 4688 sayili Kamu Gorevlileri
Sendikalar Kanunun 8. Maddesi geregince
istenilmektedir

49

Sendikalarin yapacagi etkinlikler ile ilgili
muracaatlari

1- Valilik Makamina dilekge
2- Yonetim Kurulu karari

10 Dakika

50

Siyasi parti kurulus evraklari

1- Atama tarihinden sonra en ge¢ (15) gun
icerisinde  Valilik Makamindan havaleli
dilekge

2- Parti Tuzugu

3- (Atama) Yetki belgesi

4- Kurulacak partinin adres bilgileri

5- Yonetim Kurulu gizelgesi (onayli olacak)
6- Her sahis icin ikametgah belgesi

7- Nufus cuzdan asli ve adli sicil belgesi (
Adalet Bakanligindan Proje yetkisi
verilinceye kadar)

( tim evraklar Ucer adet olacak bir asil, iKi
fotokopi )

Evraklar teslim alindiginda alindi belgesi
verilir.

Her sahis icin ikamet ilmuhaberleri ve adli
sicil belgeleri- 2820 sayilh Siyasi Partiler
Kanununun 33. Maddesi ve bu kanunun
uygulanmasinda uyulacak olan usullerle ilgili
01.04.2004 tarih ve 2004/68 Sayili Genelge

30 Dakika
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geregince istenilmektedir.

51

Siyasi parti kongre evraklari

1- Kongre tarihinden sonra 15 gun igerisinde
Valilik Makamindan havaleli dilekce

2- Sec¢im Kurulu tutanagi

3- Yonetim Kurulu gizelgesi

4- Yonetime segilen asil ve yedek her sahis
icin ikametgéah belgesi

5- Nufus cuzdan asli ve adli sicil belgesi (
Adalet Bakanligindan Proje yetkisi
verilinceye kadar) (tum evraklar Uger adet
olacak bir asil, iki fotokopi)

Evraklar teslim alindiginda alindi belgesi
verilir.

Yonetime secilen asil ve yedek her sahis igin
ikamet ilmuhaberleri ve adli sicil belgeleri-
2820 sayili siyasi partiler kanununun 33.
maddesi ve bu kanunun uygulanmasinda
uyulacak olan usullerle ilgili 01.04.2004 tarih
ve 2004/68 sayili genelge geregince
istenilmektedir.

30 Dakika

52

Kongre muracaati

1- Kongreden en ge¢ bir hafta 6nce Valilik
Makamindan havaleli kongrenin gundemi,
yeri, zamani ve c¢ogunluk saglanamazsa
ikinci toplantinin yeri ve zamanini bildirir
dilekce.

10 Dakika

93

Siyasi partiler tarafindan yapilacak diger
faaliyetler icin muracaatlar

Tum muracaatlar valiik makamindan
havaleli olarak yapilir.

10 Dakika

o4

2911 Sayili Kanuna gore kapal yer
toplantilari muracaati

1- Toplantidan en ge¢ 48 saat once Valilik
Makamindan havaleli dilekce

2- 7 Kisilik tertip komitesi

3- Tertip heyetinde goérev alanlarin, nufus
cuzdanlari

30 Dakika
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4- [kametgah ilmuhaberi ( Sube Personeli
Adrese Dayali Nufus Bilgi Sisteminden
Temin Etmektedir)

5- Sabika kaydi ( Basvuru Sahibinin Yazih
Beyani)

6- Kisi beyannamesi

7- Tertip komitesi gizelgesi

8- Toplanti tuzel Kisilik adina duzenleniyorsa
yonetim kurulu karar fotokopisi

Polis Vazife ve Salahiyet Kanununun

1- Toplantidan en ge¢ 48 saat 6nce Valilik
Makamindan havaleli dilekce

2- Muracaat esnasinda etkinligi duzenleyen
ile etkinlikte konusan ve sahnede gorev

55 ek—1 Maddesine gore yapilan etkinlikler - . 10 Dakika
miiracaati alanlarin anU:S ClﬂZdarﬂa.rl .
3- lkametgah ilmuhaberi ( Sube Personeli
Adrese Dayali Nufus Bilgi Sisteminden
Temin Etmektedir)
1- Mduracaat edilmesi halinde Valilikten
56 Balsm acglklamasi ve imza standi havaleli dilekge . 10 Dakika
muracaati 2- Basin agiklamasi ve imza kampanyasi
metni
1- Mduracaat edilmesi halinde valilikten
57 Afis ve pankart ile ilgili mUracaatlar havaleli dilekge 10 Dakika
2- Afis ve pankart érnegi
1- Istek yazisi arsiv formu
58 Guvenlik sorusturmasi 2- Adli sicil belgesi ( Guvenlik Sorusturmasi > Dakika
(kamu kurumlari ) talebi talebinde bulunan kurum tarafindan temin
edilecektir)
1- Dilekce
59 Matbaa kurulus miiracaati 2- Beyanname 10 Dakika

3- Nufus cuzdani
4-lkamet ilmuhaberi ( Sube Personeli
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Adrese Dayali Nufus Bilgi Sisteminden
Temin Etmektedir)

1- Dilekce
2- Beyanname
3- Nufus cluzdani

60 Matbaada yapilan degisiklik muracaati 4- ikamet ilmihaberi (Sube Personel 10 Dakika
Adrese Dayali Nufus Bilgi Sisteminden
Temin Etmektedir)
61 Matbaa kapanig muracaati 1- Dilekge 10 Dakika
1- Ticaret Sicil Gazetesi
2- Nufus cuzdani
3- Sabika kaydi belgesi(Basvuru Sahibinin
62 Radyo TV degisiklik muracaati Yazili Beyanti) 10 Dakika
4- [kametgah Belgesi (Sube Personeli
Adrese Dayali Nufus Bilgi Sisteminden
Temin Etmektedir)
1- NUfus Cluzdani aslinin ibrazi (T.C. Kimlik ISTENEN
no'lu) BELGELER
2- 2 adet vesikalik fotograf (5X5 ebadinda, HAZIRLANIP
arka fon beyaz, parlak kadgida basiimig, son GOREVLI
6 ay icerisinde cekilmig) MEMURA
63 Yeni Umuma Mahsus pasaport 3- Har¢ makbuzu (Maliye veznesine TIE_SLI_M_
muracaati yatirilacak) EDILDIGI
4- Pasaport cizdan bedeli makbuzu (Ziraat ANDAN
Bankasi subelerine yatirilacak) ITIBAREN 15
5- Parmak izi formu (Emniyet MuduarlGgu DAKIKA'DA
icerisinden alinacak) MURACAAT
6- Sahsen muracaat ALINIR, BASIMI
ICIN EMNIYET
64 Yeni Hususi Damgali pasaport 1- NUfus ClUzdani aslinin ibrazi (T.C. Kimlik GENEL
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2- 2 adet vesikalik fotograf (5X5 ebadinda,
arka fon beyaz, parlak kagida basiimig, son

MUDURLUGUNE
GONDERILIR VE

6 ay icerisinde ¢ekilmig) BASILAN
3- Pasaport cizdan bedeli makbuzu (Ziraat | PASAPORTLAR
Bankasi subelerine yatirilacak) POSTA ILE
4- Parmak izi formu (Emniyet Mudarlagu ILGILISINE
icerisinden alinacak) ULASTIRILIR
5- Calistigi veya emekli oldugu kurumdan
kadro derecesini gosterir belge
6- Sahsen muracaat
1- Nufus Cuzdani aslinin ibrazi (T.C. Kimlik
no'lu)
2- 2 adet vesikalik fotograf (5X5 ebadinda,
arka fon beyaz, parlak kagida basilmis, son
6 ay icerisinde ¢ekilmig)
3- Pasaport cuzdan bedeli makbuzu (Ziraat

Yeni Hizmet Damgali pasaport Bankasi subelerine yatirilacak)

65 g 4- Parmak izi formu (Emniyet Mudurlagu

muracaati A
icerisinden alinacak)
5- Kamu gorevlisi ise; Calistigi kurumdan
getirecegi gorevlendirme yazisi ( Onayli
form)
6- Kamu gorevlisi degilse; Gorevlendirme
yazisi
7- Sahsen muracaat
1- Nufus Clzdani aslinin ibrazi (T.C. Kimlik
no'lu)

: 2- 2 adet vesikalik fotograf
66 Eski Umuma Mahsus Pasaport 3- Har¢ makbuzu (Maliye veznesine 1 1s GUni

suresinin uzatiimasi

yatirilacak)
4- Parmak izi formu (Emniyet Mudurlagu
icerisinden alinacak)
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5- Sahsen muiracaat

67

Eski Hususi ve Hizmet Damgali
Pasaport suresinin uzatiimasi

1- Nufus Clzdani aslinin ibrazi (T.C. Kimlik
no'lu)

2- 2 adet vesikalik fotograf

3- Parmak izi formu (Emniyet Mudurlagu
icerisinden alinacak)

4- Kurumundan Hususi Pasaport talep formu
(Hususu Pasaport alanlar igin)

5-Hizmet pasaportu alanlar i¢cin Kurumundan
onayli talep formu (Kamu gorevlisi
olmayanlar icin Olur yazisi)

6- Sahsen muracaat

1 Is Guni

68

Yurt digi giris ¢ikis kaydi verilmesi

1- Nufus Clzdani aslinin ibrazi (T.C. Kimlik
no'lu)

2- Muracaat dilekgesi

3- Sahsen ya da Noterden vekaletle
muracaat

1 Saat

69

Pasaport bilgileri (protokol yazisi)
verilmesi

1- NUfus Clzdani aslinin ibrazi (T.C. Kimlik
no'lu)

2- Muracaat dilekcesi

3- Sahsen ya da Noterden vekaletle
muracaat

1 Saat

70

Kayip pasaport iglemleri

1- Nufus Clzdani aslinin ibrazi (T.C. Kimlik
no'lu)
2- Muracaat dilekgesi

1 Saat

71

ikamet tezkeresi verilmesi

1- Talebini belirtir dilekge

2- Muracaat formu

3- 6 Adet vesikalik fotograf

4- [kamet tezkere harci ve ikamet tezkeresi
bedeli

5- Statusune gore belge

1 is Gunii
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6- Pasaport ibrazi

72

Gecici siginma muracaatinin alinmasi

1- Talebini belirtir dilekge

2- Muracaat formu

3- 6 Adet vesikalik fotograf

4- [kamet tezkere harci ve ikamet tezkeresi
bedeli

5- Pasaport ibrazi

6- Birlesmis Milletler Multeciler YUksek
Komiserligi belgesi

2 is Giinii

73

Yabancilara giris ¢ikis belgesi verilmesi

1- Talebini belirtir dilekge
2- Pasaport

45 Dakika

74

Zayi pasaport veri girisi yapiimasi

1- Talebini belirtir dilekge
2- Pasaport bilgileri

45 Dakika

75

Gegici siginmacilarin tedavi ve izin
islemleri

1- Talebini belirtir dilekge

1 Saat

76

Ozel giivenlik kimlik belgesi

1- Valilik Makamina dilekge

2- Guvenlik sorusturma ve arsiv arastirma
formu

3- Heyet raporu

4- Lise diploma fotokopisi

5- Sertifikanin asli

6- 4 Adet vesikalik fotograf

7- Ruhsat harci

1 Ay 15 giin

77

Silah ruhsati

1- Valilik Makamina dilekge
2- Silah faturasi

5 is Giinii

78

Silah satin alma belgesi

1- Valilik Makamina dilekge
2- 2 Adet vesikalik fotograf

5 is Giinii

79

Gegici gorevler

1- Gorev yerini belirten Valilik Makamina ust

yazi

5 is Giinii
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1-Nakil yapilacak olan yeri belirten Valilik

80 Silah nakil belgesi Makamina ust yazi 5 is Gunii
2- 2 Adet fotograf
. - 1 is Gunii
81 Merkez Bankasi kiymet nakli - I?_ara nakli yaplllgcak olan yeri belirten
Valilik Makamina Ust yazi
82 Fisek talebi 1- Sayisini belirten Valilik Makamina dilekce 2 is Gunii
1- Valilik Makamina dilekge
) 2- Ticaret Sicil Gazetesi fotokopisi
83 Ozel guvenlik birimi kurma 3- Yonetim Kurulu karari 1Ay
4- Yoneticilerin imza sirkusu
5- Koruma plani
1- Valilik Makamina dilekge
; . L : 2- 1 Adet vesikalik fotograf .
84 Kayip 0zel guvenlik kimlik belgesi 3- Kayip ettigi yerin mintika karakolundan 10 Glin
alinan kayip muracaat formu
85 Ozel glivenlik kimlik belgesinde yapilan [1- Valilik makamina dilekge 10 Giin
soyadi degisikligi (evlilik ve bosanma)  2- 1 Adet vesikalik fotograf
Gegici olarak geri alinan surucu , oo . o .
86 | belgelerinin iade islemleri(100 ceza |1~ | "aflk ve gevre bilgisi dersi aldigina dair 30 Dakika
belge (sUrlcl kurslarindan alinacak)
puanini doldurmak 1.defa)
Gegici olarak geri alinan surtcu 1- Psiko-teknik degerlendirme ve psikiyatri
belgelerinin iade iglemleri (100 ceza uzmani muayene belgesi (yetkilendirilmig 30 Dakika
87 .. y
puanini doldurmak 2.defa) O0zel saglik kuruluslarindan alinacak)
Gegici olarak geri alinan surtcu 1- TC kimlik belgesi kontrolu (6 aylik geri 15 Dakika
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88 belgelerinin iade iglemleri (alkolli arag  @linma suresi bitiminde belgeyi almaya gelen
kullanmak 1.defa) kendisi degilse belge sahibinin
vekaletnamesi)
1- TC kimlik belgesi kontrolu (2 yillik geri
Gegici olarak geri alinan siiriicii alinma suresi bitiminde belgeyi almaya gelen
L : ) y kendisi degilse belge sahibinin .
89 belgelerinin iade iglemleri (alkolll arag vekaletnamesi) 30 Dakika
kullanmak 2.defa) - Siirici - -
urdcu davraniglarini gelistirme egitim
belgesi (il saglik mudurlGgunden alinacak)
1- TC kimlik belgesi kontrolu (5 yillik geri
alinma suresi bitiminde belgeyi almaya gelen
Gegici olarak geri alinan surtcu kendisi degilse belge sahibinin
90 belgelerinin iade islemleri (alkolll aragc  vekaletnamesi) 30 Dakika
kullanmak 3.defa) 2- Psiko-teknik degerlendirme ve psikiyatri
uzmani muayene belgesi (yetkilendirilmig
O0zel saglik kuruluslarindan alinacak)
1- TC kimlik belgesi kontrolu (1 yillik geri
alinma suresi bitiminde belgeyi almaya gelen
Gegici olarak geri alinan surucu kengisi degilsg belge sahibinin
91 belgelerinin iade islemleri (hiz sinirlarini \2/eII<DaI§tname§|) g : G 30 Dakika
% 30 dan fazla asmak) - Psiko-teknik degerlencﬁrme ve pS.III(IyatrI
uzmani muayene belgesi (yetkilendirilmis
0zel saglik kuruluslarindan alinacak)
1- Araclara ait trafik ve tescil belgesi
2- Suruculere ait sUrucu belgesi kontrolu
, .. [3- Araclara ait zorunlu mali sorumluluk
92 Hgﬁg@ﬁ%igﬁ:ﬁ;ga& ve kaza tespit sigortasinin ibraz edilmesi halinde; 2 Saat
9 4- Maddi hasarli trafik kazalarinda (kazaya
intikal edildikten sonra ve arag sayisina bagli
olarak)
Trafik kazasina bakilmasi ve kaza tespit |1- Kazaya karigan arag suruculerinin surtcu Kazaya intikal
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tutanagi dizenlenmesi

belgeleri

edildikten sonra,

93 (yaralamal trafik kazalarinda ) 2- Araglarin trafik tescil belgeleri arac ve yarall
3- Araglarin sigorta poligeleri sayisina bagli
olarak
3 Saat
Kazaya intikal
edildikten sonra,
Trafik Ifazqsma bakllma3| ve kaza tespit ;)-eIZZIZ:r)i/a karisan arag suruculerinin surtcu a;zg;/l\élenglu
94 t?glaunna]% tdr :ﬁﬁrngar\rllaeﬁln da) 2- Araglarin trafik tescil belgeleri C.Savcisinin
3- Araclarin sigorta policeleri talimatina bagli
olarak
4 Saat
1- Kazaya karigan araca ait trafik ve tescil
belgesi (ruhsat) kontrolu
2- Kazaya karisan surucuye ait surucu
belgesi kontrolu
95 Trafik kazasi tespit tutanaginin verilmesi [3- Yaralanmali ve 6lumle sonuglanan trafik 15 Dakika
kazalarinda suruculerin alkol testleri saglik
kurulusunda yapildiysa buna iligkin doktor
raporu
(Veri girigleri yapildiktan sonra)
1- Ara¢ hangi madde geregince trafikten men
2918 sayili Karayollari Trafik gldrlrllranslls ise buna ait eksikligin giderilmis
Kanununun _ : L
96 | (20,21,23,25,26,28,30,31,32,34,65,91) ?Qﬁlgffszavhéﬁg};ﬁg;gk'm"k numarasi 15 Dakika
maddelerince trafikten men edilen 3- Araca ait trafik ve tescil belgesi
. gesi,
araclarin teslimi A- Sigorta policesi
5- Arag sinifina uygun yeterli surucu belgesi
97 Men edilen araglarin ruhsat sahibi 1- Arag¢ hangi madde geregince trafikten 30 Dakika

disindaki kisilere teslim edilmesi

men edilmig ise buna ait eksikligin




giderilmesi.

2- Noterden alinmis vekaletname, ya da ilgili
trafik kuruluslarindan alinmis arac sahibi
tarafindan verilen muvafakatname

98

Kamyon ve ¢ekici gibi yuk tagiyan
araclara sehir igine girig izni verilmesi

1- Trafik Ekipler Amirligine hitaben yazilmis
dilekce

2- Araca ait trafik ve tescil belgesi, sigorta
poligesi kontrolU

3- Arag sinifina uygun yeterli strtcu belgesi
kontrolU

4- Ulastirma Bakanliginca verilmig yetki
belgesi kontrolU

15 Dakika

99

Kamu kurum ve kuruslari ile tizel kisi
calisanlarina trafik konulu egitimler
verilmesi (talep edilmesi halinde)

1- Valilik Makamina hitaben yazilmis talep
dilekgesi

1 Saat

100

Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair
Kanun kapsaminda yapilan
muracaatlara cevap verilmesi

1- Yazili muracaat: (dilekge hakkinin
kullanilmasina dair kanun kapsaminda)

2- Bagvuru sahibinin adi-soyadi, imzasi ve is
veya ikametgah adresinin bulunmasi
gerekmektedir. (belli bir konuyu ihtiva
etmeyenler, yargl mercilerinin gérev alanina
giren konular ve 1.maddedeki sartlardan
herhangi birini tagimayanlar incelemeye
alinmazlar)

101

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda
yapilan muracaatlara cevap verilmesi

1- Yazili muracaat: (bilgi edinme kanunu
kapsaminda) basvuru sahibinin adi ve
soyadi, imzasi, oturma yeri veya ig adresini,
basvuru sahibi tuzel kisi ise tuzel kiginin
unvani ve adresi ile yetkili kiginin imzasini ve
yetki belgesini iceren dilekge.(internet

Uzerinden de yapilabilir) {bilgi edinme

15 Guin
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kanununun 4.bolumunde yer alan konular
hakkinda basvuru sahiplerine bilgi veriimez}

Ortalama 10
Saatte Olay
Adliyeye Intikal
1- Ifadeler Ettirilir. Faili Belli
102 Adli olay muracaatlari 2- Olay delilleri Olay En Geg 24
3- Muracaat Saat, Faili Belli
Olmayan Olayda
Ise Sure Farklilik
Gosterir.
103 Adli sikdyet muracaati 1- MUracaat dilekgesi 10 Gin
1- Yazili muracaat: (bilgi edinme kanunu
kapsaminda) basvuru sahibinin adi ve
soyadi, imzasi, oturma yeri veya ig adresini,
g basvuru sahibi tuzel kisi ise tuzel kiginin
104 Bilgi Edlnrpe Kanunu kapsammda : unvani ve adresi ile yetkili kisinin imzasini ve 15 Giun
yapilan muracaatlara cevap verilmesi : e : .
yetki belgesini iceren dilekge.(internet
Uzerinden de yapilabilir) (bilgi edinme
kanununun 4.bolumunde yer alan konular
hakkinda basvuru sahiplerine bilgi verilmez)
1- Yazili muracaat: (dilekge hakkinin
kullaniimasina dair kanun kapsaminda)
2- Basvuru sahibinin adi-soyadi, imzasi ve i
Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair veya ikametgah adresinin bulunmasi
105 Kanun kapsaminda yapilan gerekmektedir. (belli bir konuyu ihtiva 1Ay

muracaatlara cevap verilmesi

etmeyenler, yargi mercilerinin gorev alanina
giren konular ve 1.maddedeki sartlardan
herhangi birini tagimayanlar incelemeye

alinmazlar)
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106

Trafik kazasi tespit tutanaginin tanzimi

1- Aracin trafik ve tescil belgesi
2- Araca ait sigorta poligesi
3- Araci kullanan Kisinin surucu belgesi

10 Dakika

107

Trafik kazasi tespit tutanaginin
vatandasa teslimi

1- Aracin trafik ve tescil belgesi
2- Arag sahibinin nufus cuzdani

5 Dakika

108

5 Kez hiz ihlali nedeniyle gegici alinan
surucu belgesinin teslimi

1- Surlcu belgesi sahibinin nufus cuzdani
2- Psikoteknik degerlendirme raporu

3- Belge vekaletle alinacaksa, vekaletle
belgeyi alacak sahsin nufus cuzdani

5 Dakika

109

Alkolden alinan surucu belgesinin teslimi

1- Surlcu belgesi sahibinin nufus ctizdani
2- Surdcu davraniglari gelistirme egitimi
belgesi.

3- Belge vekaletle alinacaksa, vekaletle
belgeyi alacak sahsin nufus cluzdani

5 Dakika

110

100 Ceza puanindan alinan surucu
belgesinin teslimi

1- Surlcu belgesi sahibinin nufus cizdani
2- Trafik ve gevre bilgisi dersi egitim belgesi
3- Belge vekaletle alinacaksa, vekaletle
belgeyi alacak sahsin nufus cuzdani

5 Dakika

111

Trafikten men edilen araclarin teslimi

1- Aracin trafik ve tescil belgesi

2- Arag sahibinin ntfus cuzdani veya arag
vekaletle teslim alinacaksa, vekaletle araci
alacak sahsin nufus cuzdani

3- Aracin trafik sigortasi

5 Dakika

112

Cesitli sebeplerle yolda kalan ve
otoparka alinan araglarin sahiplerine
teslimi

1- Aracin trafik ve tescil belgesi

2- Arag sahibinin nufus cuzdani veya arag
vekaletle teslim alinacaksa, vekéaletle araci
alacak sahsin nufus cuzdani.

3- Aracin trafik sigortasi

5 Dakika

113

Polis meslek egitim merkezi
mudurlUklerine alinacak ogrenci

adaylarina iliskin muracaat iglemleri

1- Basvuru dilekgesi Il Emniyet Miidirliglince
verilir
2- Guvenlik sorusturmasi ve arsiv arastirma

20 Dakika
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formu Il Emniyet MidUrligUnce verilir.

3- Lisans diplomasi veya gegici mezuniyet
belgesi ya da ilgili Universiteden alinan resmi
yazi aslh ve fotokopisi

4- Erkek adaylar igin askerligini yapmis
olanlardan Terhis Belgesi asli ve fotokopisi
5- Evli olan adaylar igin evlenme cuzdani asli
ve fotokopisi

6- KPSS sonug belgesi asli ve fotokopisi

7- 4 adet vesikalik fotograf. (16/07/1982 tarih
ve 8/5105 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile
yururluge konulan Kamu Kurum ve
Kuruluslarinda Calisan personelin Kilik ve
Kiyafetine Dair Yonetmeligine uygun olarak
son 1 yil icerisinde cekilmis)

8- 1 (Bir) adet yarim kapak dosya

Degerlendirme ve segme igleminin 1.
asamasi

114 Bolge merkezlerinde ( Genel Mudurlik  [1- Nufus clzdani beyani 3 Saat
onay! ile olusturulan degerlendirme ve  2- Sinav giris belgesi beyani
se¢me kurulu tarafindan)
Degerlendirme ve secme igleminin 2. 1- NUfus cuzdani beyani
asamasi 2- Sinav giris belgesi beyani
115 Bolge merkezlerinde ( Genel Mudurltk 3 Saat
onay! ile olusturulan degerlendirme ve
se¢cme kurulu tarafindan)
Degerlendirme ve segme igleminin 3.
116 asamasi 1- Nufus cuzdani beyani 2 Saat

Bolge merkezlerinde ( Genel Mudurltk
onayiI ile olusturulan degerlendirme ve

2- Sinav giris belgesi beyani
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secme kurulu tarafindan)

1- Sahsa ait pasaport veya nufus clizdani .
117 Yurda giris-¢ikis belgesi verilmesi beyani 10 Dakika
2- Muracaat dilekgesi
30 saniye
Imza Islemi

Emniyet Mudur
Yardimcisinin
yerinde bulunma
durumuna gore
degismektedir.
(Dilekgesini elden
takip eden sahis
Emniyet Mudur
Yardimcisi
onayini kendisi
takip etmektedir)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilien slUrede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

118 Dilekge Havale islemi Muracaat sahibine ait imzali dilekce

ilk Miracaat Yeri  :  Kayseri il Emniyet Mudurligi ikinci Mlracaat Yeri : Kayseri Valilii

isim :  Cuma Ali AYDIN isim : Mevlit BILICI

Unvan . Il Emniyet MdUri Unvan : Vali

Adres :  Yeni Mah. Erkilet Bulvari Uzeri 38079 Adres :  Cumhuriyet Meydani
Kocasinan/Kayseri Kayseri

Tel. : 035233814 02 Tel. : 0352221 14 91

Faks : 0352337 3102 Faks : 03522227200

e-Posta . kayseri@egm.gov.tr e-Posta . kayseri@kayseri.gov.tr

56



