DEVELI ILCE EMNIYET MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1- Kaymakamlik makamina dilekcge
1 Yivsiz av tufegi 2- T.C. kimlik numarasi beyani 3 is giini
ruhsatnamesi alma talebi 3- Doktor Raporu s gunu
4- 3 Adet vesikalik fotograf
1- Dilekce
2- A Sinifi atesleyici belgesi
3- T.C. kimlik numarasi beyani
2 Havai figek atma onay! 4- Taahhutname . . - 2 Is glini
5- Tehlikeli maddeler zorunlu mali sorumluluk sigorta policesi
6- Nakil ile ilgili mesuliyet ve sorumluluk taahhitnamesi
7- Guvenlik belgesi fotokopisi
8- Havai figsek gosterisi yapilacak yerin krokisi
1- Atama tarihinden sonra en geg¢ (15) gun icerisinde.
2- Kaymakamlik Makamindan havaleli dilekce
3- Parti tiztugu (atama) yetki belgesi
4- Kurulacak partinin adres bilgileri
5- Yonetim Kurulu cgizelgesi (onayl olacak)
6- Her sahis icin ikametgah belgesi.
Siyasi parti kurulus 7- Niufus ctizdan 6rnegi ve adli sicil belgesi (tum evraklar dort adet olacak bir asil
3 ¢ o . 1 Saat
muracaatlari Iki fotokopi)
8 - Evraklar teslim alindiginda alindi belgesi verilir
Siyasi parti kurulus evraklari: her sahis i¢in nifus ctizdan érnekleri, ikamet ilmthaberleri ve adli sicil belgeleri, 2820
saylli siyasi partiler kanununun 33. Maddesi ve bu  kanunun uygulanmasinda uyulacak olan usullerle ilgili
01.04.2004 tarih ve 2004/68 sayili genelge geregince istenilmektedir.
: K 3} 1- Kongreden en gec¢ bir hafta 6nce kaymakamlik makamindan havaleli kongrenin giindemi, yeri, zamani ve
4 S'YaS' parti kongre on ¢cogunluk saglanamazsa ikinci toplantinin yeri ve zamanini bildirir dilekge 1 Saat
miracaati ) » S
2- Evraklar teslim alindiginda alindi belgesi verilir
1- Kongre tarihinden sonra 15 gin icerisinde kaymakamlik makamindan havaleli dilekcgesi
2- Secim Kurulu tutanagi
3- Yonetim Kurulu gizelgesi
Siyasi parti kongre sonrasi 4- Ybnetime secilen asil ve yedek her sahis icin ikametgah belgesi
5 5- Nifus cuzdan 6rnegi ve adli sicil belgesi (tim evraklar dort adet olacak bir asil iki fotokopi) 20 Dakika

istenen evraklar

6- Evraklar teslim alindiginda alindi belgesi verilir

Siyasi parti kongre evraklari: yonetime secilen asil ve yedek her sahis i¢in nifus ctizdan ornekleri, ikamet
iImUhaberleri ve adli sicil belgeleri, 2820 sayil siyasi partiler




2911 sayili kanuna gére

1- Toplantidan en gec¢ 48 saat 6nce kaymakamlik makamindan havaleli dilekge
2- 7 Kigilik tertip komitesi

3- Tertip heyetinde gorev alanlarin ntfus ctizdan sureti

4- ikametgah belgesi

5- Sabika kaydi

6- Kisi beyannamesi

7- Tertip komitesi cizelgesi

8- Afis

ka_pall yer toplanti 9- Konusmacinin nufus kayit 6rnegi 1 Saat
muracaatlari y o
10- Sanat¢inin nufus kayit 6rnegi
11- Toplanti tizel kisilik adina diizenleniyorsa yonetim kurulu karar fotokopisi
12- Salon tahsis belgesi
2911 sayili kanuna gore kapal yer toplantilari: tertip komitesinde yer alanlarin niifus ctiizdan sureti ve ikamet
iimdhaberleri, 2911. Sayil toplanti ve gosteri yuruyisgleri kanununun 5.maddesi geregince istenilmektedir.
1- Toplantidan en gec¢ 48 saat 6nce kaymakamlik makamindan havaleli dilek¢e
2- 7 Kigilik tertip komitesi
3- Tertip heyetinde gorev alanlarin ntfus ctizdan sureti
4- ikametgah belgesi
5- Sabika kaydi
2911 Sayili Kanuna gore 6- Kisi sahsi beyannamesi
aglk hf_;\vg t_c_)p_l_ar_?t|3| ve 7- Tgrtlp komitesi cizelgesi 30 Dakika
gOsteri yurayustu ( miting ) 8- Afis
toplanti miracaati 9- Konusmacinin nufus kayit érnegi
10- Sanat¢inin nufus kayit 6rnegi
11- Toplanti tizel kisilik adina diizenleniyorsa yonetim kurulu karar fotokopisi
2911 sayili kanuna gore kapal yer toplantilari : tertip komitesinde yer alanlarin ntifus ctizdan sureti ve ikamet
iImdhaberleri, 2911. Sayil toplanti ve gosteri yuruyigleri kanununun 5.maddesi geregince istenilmektedir.
1- Toplantidan en gec 48 saat 6nce kaymakamlik makamindan havaleli dilek¢e
2- Mlracaat esnasinda etkinligi diizenleyen ile etkinlikte konusan ve sahnede gorev alanlarin nifus clizdan sureti
2911 sayili kanunun ek 4.-b : R .
. - 3- lkametgah ilmuhaberi .
maddesine gore yapilan 30 Dakika

toplanti miracaati

2911 sayili kanuna gore kapali yer toplantilari: tertip komitesinde yer alanlarin nifus ctizdan sureti ve ikamet
lImuhaberleri, 2911. Sayili toplanti ve gosteri yirayutsleri kanununun 5. Maddesi geregince istenilmektedir

Polis Vazife ve Salahiyet
Kanununun ek -1
maddesine gore yapilacak
etkinlikler muracaati

1- Toplantidan en gec 48 saat 6nce kaymakamlik makamindan havaleli dilek¢e
2- Muracaat esnasinda etkinligi diizenleyen ile etkinlikte konusan ve sahnede gorev alanlarin nlfus ctiizdan sureti
3- lkametgah ilmthaberi

Polis Vazife ve Salahiyet kanununun ek-1 maddesine gére yapilan iglemler: miracaat esnasinda etkinligi
duzenleyen, etkinlikte konusan ve sahnede gorev alanlarin ntifus ciizdan sureti ve ikamet ilmthaberleri, PVSK ek-

1 maddesi geregince istenilmektedir.




10

Basin aciklamasi ve imza
standi muracaati

1- Kaymakamlik Makamindan havaleli dilekge
2- Basin aciklama ve imza kampanya metni

30 Dakika

11

Afis ve pankart ile ilgili
muracaatlar

1- Kaymakamlik Makamindan havaleli dilekge
2- Afis ve pankart ornegi

30 Dakika

12

Matbaa kurulus miracaati

1- Dilekce

2- Beyanname

3- Nufus clizdan sureti
4- ikametgah ilmuihaberi

Matbaa kurulus miracaati: ntfus ciizdan sureti ve ikamet ilmuhaberi, 5681 sayili matbaalar kanununun 1. Maddesi
geregince istenilmektedir

1 Saat

13

Matbaada yapilan degisiklik
muracaati

1- Dilekce

2- Beyanname

3- Nufus clizdan sureti
4- ikametgah ilmuihaberi

Matbaada yapilan degisiklik: ntfus ciizdan sureti ve ikamet ilmihaberi, 5681 sayili matbaalar kanununun 1.
Maddesi geregince istenilmektedir

30 Dakika

14

Matbaa kapanis miracaati

1- Dilekge

30 Dakika

15

Radyo tv degisiklik
muracaati

1- Ticaret sicil gazetesi
2- Nufus clzdan sureti
3- Sabika kaydi belgesi
4- [kametgah belgesi

Radyo tv degisikligi: nifus ctizdan sureti ve ikamet ilmihaberi, 3984 sayili kanunun 6zel radyo ve televizyon
kuruluslarinin uymasi gerekli asgari, idari ve mali sartlarla yayin alani saat ve sureleri hakkindaki yonetmelik
geregince istenilmektedir

30 Dakika

16

Sendika temsilciligi
muracaati

1- Yetki belgesi

2- Temsilciler Kurulu gizelgesi

3- Nufus cuizdani sureti - (Sendikalar Kanunu)
4- [kamet belgesi - (Sendikalar Kanunu)

5- Sabika kaydi - (Sendikalar Kanunu)

6- Gorev belgesi

Sendika temsilciligi icin: adli sicil kaydi ve nifus cliizdan 6rnegi, 2821 sayil sendikalar kanununun 6. Maddesi

30 Dakika

17

Sendika olagan genel kurul
toplanti miracaati

1- Kaymakamlik makamina dilekcge
2- Delege listesi
3- Gazete ilani

30 Dakika

18

Genel kurul toplantisindan
sonraki islemler

1- Kaymakamlik makamina dilekcge

2- Genel kurul tutanagi

3- Sec¢im Kurulu tutanagi

4- Sendika organlarina secilenlerin ntfus ctizdan 6érnekleri

1 Saat




5- Sendika organlarina secilenlerin ikamet ilmthaberi

Sendikalarinin genel kurul toplantisindan sonraki islemleri: sendika organlarina secilenlerin ntfus ctizdan 6érnekleri,
ikamet ilmihaberleri ve adli sicil belgeleri 2821 sayili sendikalar kanununun 9.maddesi geregince istenilmektedir.

Gegici olarak geri alinan
surtcu belgelerinin iade

1- Trafik ve cevre bilgisi dersi aldigina dair belge

19 islemleri ( ‘200 ceza puanini 3 Saat
doldurmak 1.defa)
Gegici olarak geri alinan
surtcu belgelerinin iade : : g : o :

20 islemleri (100 ceza puanini 1- Psiko-teknik degerlendirme ve psikiyatri uzmani muayene belgesi 3 Saat
doldurmak 2.defa)
Gegici olarak geri alinan
surtcu belgelerinin iade i . : N : e

21 islemleri (alkollii arac 1- TC Klm|llf numarasi kontrolU ( 2 yillik geri alma stresi bitiminde belgeyi almaya gelen kendisi degdilse belge 3 Saat

sahibinin vekaletnamesi)

kullanmak 1.defa)
Gegici olarak geri alinan 1- T.C. Kimlik numarasi kontroll ( 2 yillhik geri alma siresi bitiminde belgeyi almaya gelen kendisi degilse belge
surtcu belgelerinin iade sahibinin vekaletnamesi )

22 ) ) ; e L . . 3 Saat
islemleri (alkollt ara¢ 2- Surdcu davraniglarini gelistirme egitim belgesi
kullanmak 2.defa)
SUiﬁlgacgg{aglgﬁ;Iir?liggg 1- T.C. Kimlik numarasi kontrollu ( 5 yillik geri alma suresi bitiminde belgeyi almaya gelen kendisi degilse belge

23| emier (agllkollu arac sahibinin vekaletnamesi) 3 Saat
kullanmak 3.defa) 2- Psiko-teknik degerlendirme ve psikiyatri uzmani muayene belgesi
Sﬁﬁfﬁﬂzazgﬁgi?ggg 1- T.C. Kimlik numarasi kontroll (1 yilhk geri alinma siresi bitiminde belgeyi almaya gelen kendisi degilse belge

24 ) 0eg sahibinin vekaletnamesi, kendisi degilse vekéaletname) 3 Saat
islemleri (hiz sinirlarini % 2- Psiko-teknik degerlendirme ve psikiyatri uzmani muayene belgesi
30 dan fazla asmak) 9 pSIKly y 9
Trafik kazasina bakiimasi 1- Araclara ait trafik ve tescil belgesi siriculere ait strtict belgesi kontroll

25 ve kaza tespit tutanag 2- Araclara ait zorunlu mali sorumluluk sigortasinin ibraz edilmesi halinde 3 Saat
duzenlenmesi 3- Maddi hasarli trafik kazalarinda (kazaya intikal edildikten sonra ve ara¢ sayisina bagli olarak)
Trafik kazasina bakiimasi

26 ve kaza tespit tutanag 1- Kazaya intikal edildikten sonra, arag ve yarali sayisina bagl olarak 3 Saat
dizenlenmesi ( yaralamali
trafik kazalarinda )

27 Trafik kazasina bakilmasi 1- Kazaya intikal edildikten sonra, ara¢ ve 6lU sayisina, c.savcisinin talimatina bagh olarak 4 Saat

ve kaza tespit tutanagi

duzenlenmesi ( 61Umla trafik




kazalarinda )

Trafik kazasi tespit

1- Kazaya karisan araca ait trafik ve tescil belgesi (ruhsat) kontrolii kazaya karisan surtclye ait surtict belgesi
kontrolt

28 ) : : 2- Yaralanmali ve oOlumle sonuclanan trafik kazalarinda siriculerin alkol testleri saglik kurulusunda yapildiysa 1 Saat
tutanaginin verilmesi e S
buna iliskin doktor raporu (veri girigleri yapildiktan sonra)
2918 sayili karayollari
trafik kanununun 1- Arac¢ hangi madde geregince trafikten men edilmis ise buna ait eksikligin giderilmis olmasi
29 (20,21,23,25,26,28,30,31,3 | 2- Arag sahibine ait t.c.kimlik numarasi (vekil ise vekalethame) 1 Saat
2,34,65,91) maddelerince 3- Araca ait trafik ve tescil belgesi, sigorta poligesi
trafikten men edilen 4- Arag sinifina uygun yeterli stirtici belgesi
araclarin teslimi islemi
Men edilen araclarin ruhsat | 1- Ara¢c hangi madde geregince trafikten men edilmis ise buna ait eksikligin giderilmesi.
30 sahibi digindaki kigilere 2- Noterden alinmis vekaletname, ya da ilgili trafik kuruluglarindan alinmig ara¢ sahibi tarafindan verilen 1 Saat
teslim edilmesi islemi muvafakat name
Kamu kurum ve kuruslari ile
31 tizel kisi caligsanlarina trafik | 1- Kaymakamlik makamina hitaben yaziimis talep dilekcesi Muracaat sonrasinda 1
konulu egitimler verilmesi Is gunu
(talep edilmesi halinde)
Dilekge hakkinin : 1- Yazili muracaat: (dilekge hakkinin kullaniimasina dair kanun kapsaminda)
kullanilmasina dair kanun N : : : A e : .
2- Basvuru sahibinin adi-soyadi, imzasi ve ig veya ikametgah adresinin bulunmasi  gerekmektedir. (belli bir
32 kapsaminda yapilan o L ) : : : 1Ay
b konuyu ihtiva etmeyenler, yargl mercilerinin gorev alanina giren konular ve 1.maddedeki sartlardan herhangi
muracaatlara cevap L :
: - . birini tagimayanlar incelemeye alinmazlar. )
verilmesi islemi
Bilgi Edinme Kanunu
33 ka_psamlnda yapilan 1- Yazili muracaat (dilekce) 15 Gin
miracaatlara cevap
verilmesi islemi
1- Muracaat formu
2- Sertifika, 6grenim belgesi
3- Kan grubu karti
4- Savclilik belgesi
Siriict belgesi muracaat >- Dr. Raporu
slemleri (sgrtifika karsilid 6- Vergi dairesine yatirilmis har¢ makbuzu 2 is qiinil
34 > 119 7- 4 Adet resim 59

ilk kez siricu belgesi
verilmesi )

8- Nifus clizdan beyani
9- Ogrenim belgesi ve diploma
10- Softrler odasindan dosya

Sdrici belgesi muracaat igslemlerinde: savcilik belgesi, karayollari trafik yon.76.mad. (e) bendinde belirtilen
hikimli olmama sartlarina istinaden




35

Yabanci ulke suricu belge
karsihginin verilmesi islemi

1- Miracaat formu

2- Surlci belgesinin noter tasdikli Turkce tercimesi
3- Kan grubu karti

4- Adli sicil belgesi

5- Dr. Raporu

6- Vergi dairesine yatirilmis har¢ makbuzu

7- 4 Adet vesikalik fotograf

8- Nifus ctizdani beyani

9- Ogrenim belgesi

Yabanci ulke sirict belge karsiliginin verilmesi: adli sicil belgesi, karayollari trafik yonetmeliginin 76.maddesinin (e
belirtilen hukimli olmama sartlarina istinaden

Sirici belgesinin noter tasdikli Tlrkce tercimesi istenmesi; Karayollari Trafik Yoénetmeligi'nin 88. Maddesi b
bendine gore “noter veya dis temsilciliklerden alinmis tasdikli tercimesi istenir” hilkmune istinaden

lgili Gilkeden sorulmasi
sonucunda sorgu
cevabindan sonra
2 Is guni

36

Fark sertifikasi kargiligi st
sinif stirtict belgesi
verilmesi islemi

1- Miracaat formu

2- Eski surlcl belgesi

3- Sakinca sorma yazisi

4- Kan grubu karti

5- Adli sicil belgesi

6- Dr. Raporu

7- Vergi dairesine yatirilmis har¢ makbuzu
8- 4 Adet vesikalik fotograf

9- Nifus ctizdani beyani

10- 2918 Sayil k.y.t.k ve yonetmeli ile genelgeler
11- Ogrenim belgesi

Fark sertifikasi kargiligi st sinif stirtct belgesi verilmesi: adli sicil belgesi, karayollari trafik yonetmeliginin
76.maddesinin (e belirtilen hikiimli olmama sartlarina istinaden

Onceki surici belgesi
iIce disindan ise email
cevabindan itibaren
2 Is gunu

37

Zayii edilen ve yipranan
surtct belgesinin verilmesi
islemi

1- Zayii veya yipranma dilekcesi
2- 4 Adet vesikalik fotograf

3- Nufus cuizdani beyani

4- Yipranan surici belgesi

5- Saglik raporu (45 yas Uzeri)

Zayiden ve yipranan suruci belgelerinin verilmesi: saglik raporu,26.09.2006 tarih ve 26301 sayili strlict adaylari
ve surlculerde aranacak saglik sartlari ile muayenelerine dair yonetmelik

2 is giini

38

Arac tescil iglemleri (yeni
kayit islemi)

1- Fatura

2- Sigorta

3- Uygunluk belgesi

4- OTV belgesi

5- Sahsin nifus clizdani beyani

3 is Gunu

39

Arag nakil iglemi

1- Noter satis senedi
2- Eski tescil ve trafik belgesi
3- Eski plakalar

3 is Gunu




4- 2 Adet sofdrler cemiyetinden alinacak ek-1 formu
5- 2 Adet sofdrler cemiyetinden alinacak ek-9 belgesi
6- Nifus ctizdani beyani

7- Yeni alici adina sigorta

40

Arag devir iglemi

1- Noter satis senedi

2- Eski tescil ve trafik belgesi

3- Miracaat ve islem formu 2 adet softrler cemiyetinden alinacak ek-1 formu
4- Sigorta

5- Nifus ctizdani beyani

3 is Gunu

41

Gumruk girigli araclarin
tescil iglemleri

1- Mlracaat ve islem ek-1 formu 2 adet softrler cemiyetinden alinacak
2- Sahadetname

3- OTV belgesi

4- Uygunluk belgesi

5- Sigorta

6- Nifus ctizdani beyani

7- Fatura

3 is Gunu

42

icra kanaliyla alinan
araclarin tescil iglemleri

1- icradan alinmis satis belgesi

2- Sigorta

3- Muayene harci

4- Varsa eski tescil ve trafik belgesi

5- Plakasi

6- Mlracaat ve iglem ek-1 formu 2 adet sofdrler cemiyetinden alinacak
7- NUufus clizdani beyani

3 is Gunu

43

Hibe edilen araclarin tescil
islemleri

. Noterden diizenlenmis hibe sdzlesmesi

. MUracaat ve islem formu (2 adet ek-1 formu)
. Sigorta

. Muayenesi yoksa muayene ve harci

. Varsa eski tescil ve trafik belgesi

. Plakasi

. Nifus cliizdani beyani

~NoO ok, WNBE

3 is Gunu

44

Arag tzerindeki logo ve
amblemin islenmesi
islemleri

1- MUracaat islem ek-1 formu 2 adet soférler cemiyetinden alinacak

2- Sigorta

3- Karayollart muayenesi

4- [sletecegi logo veya amblemin sahis veya kurulusla ilgisini belgelemesi
5- Yeni tescil belgesi

6- Eski tescil belgesi

7- Nufus clizdani beyani

8- Sirketse imza sirkisu

3 is Gunu

45

Zayii edilen plakalarin
yeniden c¢ikariimasi iglemi

1- Dilekce
2- Tescil belgesi

8 Saat




3- Nufus ctizdan beyani
4- Sirketse, imza sirkisu
5- Kamu kurumu ise yetki belgesi

46

Aracin hurdaya ayrilmasi
islemi

1- Dilekce

2- Miracaat ve islem ek-1 formu 2 adet soférler cemiyetinden alinacak
3- Eski plakalar

4- Trafik ve tescil belgesi

5- Borcu yoktur kagidi

6- Nifus clizdan beyani

3 is Gunu

a7

Aracin trafikten ¢cekilmesi
islemi

Dilekce

Miracaat ve islem ek-1 formu 2 adet sofdrler cemiyetinden alinacak
Eski tescil ve trafik belgesi

Plakasi

Kimlik beyani

abhwhE

3 is Gunu

48

Yesil kart muracaatlari ve
arac sorgu iglemi

1- TC Kimlik numarasi beyani

1 Saat

49

Vatandas talep dilekceleri

1- Kimlik beyani
2- Adres beyani

2 Saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ik MUracaat Yeri
isim

Unvani

Adres

Tel

Faks

e-Posta

:Develi iice Emniyet Mudurlugu

:info@develi.pol.tr

ikinci Miracaat Yeri

‘Hakan Nazim BIROL Isim
-llce Emniyet Mudiir V. Unvan
:Develi lice Emniyet Miidiirltigii Adres
0 (352) 621 60 15 Tel

0 (352) 621 71 50 Faks

e-Posta

:Develi Kaymakamlgi
:Enver UNLU

‘Kaymakam

:Develi Kaymakamlgi

:0 (352) 621 67 26

:0 (352) 621 29 79
‘kaymakamlik@develi.gov.tr
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